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 خذا ًام تِ

 اٗراى استاًذارد ٖهل سازهاى تا آضٌاٖٗ

 نٙقت٣ تحم٥مبت ٚ اؾتب٘ساضز ٔؤؾؿ١ ضاتٔمط ٚ لٛا٥٘ٗ انلاح لبٖ٘ٛ 3 ٔبز٠ ٤ه ثٙس ٔٛرت ثٝ ا٤طاٖ اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ؾبظٔبٖ

 ا٤طاٖ )ضؾ٣ٕ( ٣ّٔ اؾتب٘ساضزٞب٢ ٘كط ٚ تس٤ٚٗ تق٥٥ٗ، ٚؽ٥ف١ وٝ اؾت وكٛض ضؾ٣ٕ ٔطرـ تٟٙب 1371 ٔبٜ ثٟٕٗ ٔهٛة ا٤طاٖ،

 .زاضز فٟسٜ ثٝ ضا

ٖ  بضقٙبؾبٖو اظ تؤط ٣فٙ ٢ٞب ٥ٖٛؿ٥ٕو زض ٔرتّف ٞب٢حٛظٜ زض اؾتب٘ساضز ٤ٗتسٚ ٖ نابحت  ،ؾابظٔب  ٔؤؾؿابت  ٚ عوا ٔطا ٘ؾاطا

 ،٢س٥ا تِٛ ظ٤قاطا  ثٝ تٛرٝ ثب ٚ ٣ّٔ ٔهبِح ثب ٍٕٞبْ وٛقك٣ ٚ قٛز٣ٔ ا٘زبْ ٔطتجظ ٚ آٌبٜ ٢التهبز ٚ ٢س٥تِٛ ،٣پػٚٞك ،٣فّٕ

ٝ  اؾات  تزبض٢ ٚ ٢فٙبٚض ٝ  تؤكابض  اظ وا ٖ  ١ٔٙهافب٘  ٚ آٌبٞب٘ا ُ  ٘فاـ،  ٚ حاك  نابحجب  ٙٙاسٌبٖ، ؤهاط   ٙٙاسٌبٖ، وس٥تِٛ قابٔ

ُ  زِٚتا٣ غ٥ط ٚ ٣زِٚت ٢ٞبؾبظٔبٖ ٟ٘بزٞب، ،٣ترهه ٚ ٣فّٕ عؤطا وٙٙسٌبٖ،ٚاضز ٚ نبزضوٙٙسٌبٖ ٛ  ف٥پا  قاٛز. ٔا٣  حبنا  ؽ٤٘ا

َ  ٔطثٛط ٢ٞب ٥ٖٛؿ٥ٕو ٢افضب ٚ ٘فـ٢ش ٔطارـ ثٝ ٣٘ؾطذٛاٞ ثطا٢ ا٤طاٖ ٣ّٔ ٢اؾتب٘ساضزٞب  بفات ٤زض اظ پاؽ  ٚ قاٛز  ٣ٔا  اضؾاب

 ٚ چابح  ا٤طاٖ (٣)ضؾٕ ٣ّٔ اؾتب٘ساضز فٙٛاٖ ثٝ ،ت٤تهٛ نٛضت زض ٚ عطح ضقتٝ آٖ ثب ٔطتجظ ٣ّٔ ١ت٥ٕو زض كٟٙبزٞب٥پ ٚ ٘ؾطٞب

 قٛز.٣ٔ ٔٙتكط

 وٙٙاس  ٣ٔا  ٥ٝا تٟ قاسٜ  ٥ٗا٥ تق ضاٛاثظ  ت٤ضفب ثب ٥٘ع نلاحش٢ ٚ ٔٙس فلالٝ ٢ٞب ؾبظٔبٖ ٚ ٔؤؾؿبت ٝو ٣٤اؾتب٘ساضزٞب ؽ٤٘ٛ ف٥پ

ٛ  زضناٛضت  ٚ ٣ثطضؾ ،عطح ٣ّٔ زضو٥ٕتٝ ٝ  ت،٤تها ٖ  ثا ٖ  ٣ّٔا  اؾاتب٘ساضز  فٙاٛا  ت،٥ا تطت ٤ٗثاس  قاٛز.  ٔا٣  ٔٙتكاط  ٚ چابح  ا٤اطا

 ٔطثاٛط  اؾاتب٘ساضز  ٣ّٔا  ١و٥ٕت زض ٚ ٤ٗتسٚ 5 ض٠قٕب ا٤طاٖ ٣ّٔ اؾتب٘ساضز ضاتٔمط اؾبؼ ثط ٝو قٛز٣ٔ ٣تّم ٣ّٔ ٣٤اؾتب٘ساضزٞب

 ثبقس. س٥ٜضؾ ت٤تهٛ ثٝ قٛز ٣ٔ ُى٥تك ا٤طاٖ اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ؾبظٔبٖ زض ٝو

(ISO) اؾتب٘ساضز ٣إِّّٗ ٥ث ؾبظٔبٖ ٣انّ ٢افضب اظ طا٤ٖا زاؾتب٘ساض ٣ّٔ ؾبظٔبٖ
 2(IEC) اِىتطٚتى٥ٙاه  ا٣ِّّٕ ث٥ٗ و٥ٕؿ٥ٖٛ ،1

(OIML) لب٣٘ٛ٘ قٙبؾ٣ ا٘ساظٜ ا٣ِّّٕ ث٥ٗ ؾبظٔبٖ ٚ
(CAC) غاصا٣٤  وسوؽ و٥ٕؿ٥ٖٛ 4ضاثظ تٟٙب فٙٛاٖ ثٝ ٚ اؾت 3

 وكاٛض  زض 5

ٝ  ضٕٗ ا٤طاٖ ٣ّٔ ٢اؾتب٘ساضزٞب ٤ٗتسٚ زض وٙس. ٣ٔ فقب٥ِت ٝ  تااٛر  ٤ٗآذاط  اظ كاٛض، و ذابل  ٢ٞاب  ٢بظٔٙاس ٥٘ ٚ ٣ّا و ظ٤قاطا  ثا

 قٛز. ٣ٔ ٥ٌط٢ ثٟطٜ ٣إِّّٗ ٥ث ٢اؾتب٘ساضزٞب ٚ رٟبٖ ٣نٙقت ٚ ٣فٙ ،٣فّٕ ٢ٞب كطفت٥پ

 ؾالأت  حفاؼ  وٙٙسٌبٖ، ٔهط  اظ ت٤حٕب ثطا٢ لبٖ٘ٛ، زض قسٜ ٥ٙ٣ث ف٥پ ٤ٗٔٛاظ ت٤ضفب ثب تٛا٘س ٣ٔ طا٤ٖا اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ؾبظٔبٖ

ٖ ٥اعٕ حهَٛ ،٣فٕٛٔ ٚ ٢فطز ٤ٕٙ٣ا ٚ  اظ ٣ثقضا  ٢اراطا  ،٢التهابز  ٚ ٣غا ٥ٔح ؿات ٤ظ ٔلاحؾابت  ٚ ٔحهاٛتت  ت٥ا فو٥ اظ ٙاب

 ٢ارجابض  اؾاتب٘ساضز،  فاب٣ِ  قٛضا٢ ته٤ٛت ثب ٚاضزات٣، اللاْ ٚ/٤ب وكٛض زاذُ ت٥ِٛس٢ ٔحهٛتت ثطا٢ ضا ا٤طاٖ ٣ّٔ اؾتب٘ساضزٞب٢

 ٚ ٣نابزضات  ٢بتٞاب و اؾاتب٘ساضز  ٢اراطا  كاٛض، و ٔحهاٛتت  ٢ثاطا  ٣إِّّا ٗ ٥ثا  ٢ثبظاضٞاب  حفؼ ٔٙؾٛض ثٝ تٛا٘س٣ٔ ؾبظٔبٖ .وٙس

َ  ٔؤؾؿابت  ٚ ٞب ؾبظٔبٖ ذسٔبت اظ ٙٙسٌبٖو اؾتفبزٜ ثٝ ثرك٥سٖ ٙب٥ٖاعٕ ثطا٢ ٥ٕٗٞچٙ .وٙس ٢ارجبض ضا آٖ ٢ثٙس زضرٝ  زض فقاب

ٜ ٤آظٔب ،٣غ٥ٔح ؿت٤ظ ت٤ط٤ٔس ٚ ت٥فو٥ ت٤ط٤ٔس ٞب٢ؾ٥ؿتٓ ٣ٌٛاٞ نسٚض ٚ ٢ع٥ٕٔ ،٣ثبظضؾ آٔٛظـ، ٔكبٚضٜ، ٥ٙ١ظٔ  ٚ ٞاب  كاٍب

ْ  ضاٛاثظ  اؾابؼ  ثط ضا ٔؤؾؿبت ٚ ٞب ؾبظٔبٖ ٌٛ٘ٝٗ ٤ا اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ؾبظٔبٖ ؾٙزف، ٚؾب٤ُ (ب٥ِجطاؾ٥ٖٛ)و ٚاؾٙز٣ ٔطاوع  ٘ؾاب

 ٞاب آٖ طزىا فّٕ ثط ٚ افغب ٞبآٖ ثٝ ت٥نلاح س٥٤تأ ٙب٥١ٌٔٛاٞ تظْ، ظ٤قطا احطاظ نٛضت زض ٚ وٙس ٣ٔ ٣بث٤اضظ طا٤ٖا ت٥نلاح س٥٤تأ

 ٢بضثطزوا  مابت ٥تحم ا٘زبْ ٚ ٌطا٘جٟب فّعات بض٥ف ٥٥ٗتق ؾٙزف، ٤ُٚؾب ٚاؾٙز٣ بٞب،٤ى ٣إِّّ ٥ٗث زؾتٍبٜ ذ٤تطٚ وٙس. ٣ٔ ٘ؾبضت

 .اؾت ؾبظٔبٖ ٤ٗا ف٤ٚؽب ز٤ٍط اظ ا٤طاٖ ٣ّٔ ٢اؾتب٘ساضزٞب ؾغح ٢اضتمب ٢ثطا

                                                 

1- International Organization for Standardization 

2- International Electrotechnical Commission 

3- International Organization for Legal Metrology (Organisation Internationale de Metrologie Legals) 

4- Contact point 

5- Codex Alimentarius Commission  



 1397سال  :(لٍا رظً ذٗذجت)8896ضوارٓ استاًذارد هلٖ اٗراى

  د
 

 استاًذارد تذٍٗي فٌٖ کو٘سَ٘ى

ّا، ًطرٗات ادٍارٕ ٍ اًتطارات رٍزًاهِ ّا،آهار تَل٘ذ ٍ تَزٗغ کتاب -اطلاػات ٍ دت٘سش»

 «الکترًٍ٘کٖ

 اٍل( تجذٗذًظر)

 اضتغال: هحل ٍ/ٗا سوت رئ٘س:

 ح٥سض ،ٔرتبض٢

 (وتبثساض٢ ٚ زا٘ف قٙبؾ٣زوتط٢ )

 زا٘كٍبٜ پ٥بْ ٘ٛض ٌطٌبٖ -ف٣ّٕ ٥ٞأتفضٛ 

 
  

  دت٘ر:

 ٕٞب ،فطة

 (ظثبٖ ٚ ازث٥بت فبضؾ٣اضقس  وبضقٙبؾ٣)

 ازاضٜ وُ اؾتب٘ساضز اؾتبٖ ٔبظ٘سضاٖ - وبضقٙبؼ

  

  اِفجب( حطٚ  تطت٥ت ثٝ )اؾب٣ٔ اػضا:

 ٔط٤ٓ، ثبثب٣٤

 (قٙبؾ٣زا٘فاضقسوتبثساض٢ ٚ وبضقٙبؾ٣)

 ٞب٢ ف٣ٕٔٛ اؾتبٖ ٌّؿتبٖٟ٘بز وتبثرب٘ٝ – ٔقبٖٚ

  

 ثٙب٣٤، ؾق٥س

 (افعاض٘طْ -وبٔپ٥ٛتطوبضقٙبؾ٣ )

 وُ اؾتب٘ساضز ٔبظ٘سضاٖازاضٜ  - وبضقٙبؼ

  

 قط٤ف ظازٜ، ظٞطا

 (ظثبٖ ا٥ٍّ٘ؿ٣)وبضقٙبؾ٣ اضقس 

 ازاضٜ وُ اؾتب٘ساضز ٔبظ٘سضاٖ –وبضقٙبؼ 

  

 قى٥جبئ٥بٖ، عٙبظ

 )زوتط٢ آٔٛظـ فب٣ِ(

 ازاضٜ وُ اؾتب٘ساضز ٔبظ٘سضاٖ –وبضقٙبؼ 

  

 ٔطاز٢ ٘ػاز، آظازٜ

 قٙبؾ٣()وبضقٙبؼ وتبثساض٢ ٚ زا٘ف

  زا٘كٍبٜ زا٘كٍبٜ فّْٛ پعقى٣ اضان -وتبثرب٘ٝضئ٥ؽ 

 

 ٔط٤س ٔكتبق نفت، ٔط٤ٓ

 )وبضقٙبؾ٣ اضقس ٔس٤ط٤ت تىِٙٛٛغ٢(

 ازاضٜ وُ اؾتب٘ساضز اؾتبٖ ٔبظ٘سضاٖ -ضئ٥ؽ أٛض ٔب٣ِ

  

 ٥ٔطلبؾ٣ٕ، ؾ٥سٜ ضث٥ٙب

 ٘طْ افعاض( -وبٔپ٥ٛتط)وبضقٙبؾ٣ ٟٔٙسؾ٣ 

 

اؾتبٖ وُ اؾتب٘ساضز ازاضٜ -وبضقٙبؼ فٙبٚض٢ اعلافبت ٚ اضتجبعبت

 ٔبظ٘سضاٖ
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 ٘ؾط٘ٛوٙسٜ، ؾٕب٘ٝ

 (قٙبؾ٣زا٘ف )وبضقٙبؾ٣ اضقس وتبثساض٢ ٚ

 

 ٌطٌبٖ ثرب٘ٝ فّْٛ وكبٚضظ٢ ٚ ٔٙبثـ عج٥ق٣وتب – وبضقٙبؼ

  ٍٗراستار:

 رقفط٢ ا٤ٛض٢، ؾ٥سف٣ّ

 (فٕطاٖ -فٕطاٖٟٙسؾ٣ ٔ)وبضقٙبؾ٣ 

 اؾتبٖ ٌّؿتبٖ اؾتب٘ساضز ازاضٜ وُ -وبضقٙبؼ 
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 هٌذرجات فْرست

 صفحِ ػٌَاى

 د ٌفتبض ف٥پ

 ز ٔمسٔٝ

 1 وبضثطز ٞس  ٚ زا١ٙٔ     1

 2 انغلاحبت ٚ تقبض٤ف    2

 12 ٞبٞب ٚ رعٜٚآٔبض وتبة     3

 12 و٥ّبت   3-1

 12 ٞب٣٤ وٝ ثب٤س زضآٔبض ٌٙزب٘سٜ قٛز٘كط٤ٝ   3-2

 13 آٔبض ت٥ِٛس   3-3

 15 آٔبض تٛظ٤ـ   3-4

 16 ٞب ٚ ٘كط٤بت ازٚاض٢ آٔبض ضٚظ٘بٔٝ     4

 16 و٥ّبت  4-1

 16 ٞب٣٤ وٝ ثب٤س زضآٔبض ٌٙزب٘سٜ قٛز٘كط٤ٝ   4-2

 17 آٔبض ت٥ِٛس   4-3

 20 آٔبض تٛظ٤ـ   4-4

 20 زازٌبٖآٔبض ت٥ِٛس      5

 20 و٥ّبت  5-1

 20 ٞبانَٛ ٔزٕٛفٝ زازٜ   5-2

 21 ٞب٢ آٔبض٢اضائٝ زازٜ   5-3

 21 آٔبض زض نٙقت چبح ٚ ٘كط     6

 21 و٥ّبت   6-1

 21 ٞبانَٛ ٔزٕٛفٝ زازٜ   6-2

 21 ٞب٢ آٔبض٢اضائٝ زازٜ   6-3

 21 ثٙس٢ ٔٛضٛف٣ضزٜ( اعلافبت٣)پ٥ٛؾت ت   

 ٘بٔٝوتبة
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 گفتار پ٘ص

« ا٘تكبضات اِىتط٥٘ٚى٣ازٚاض٢ ٚ ٞب، ٘كط٤بتٞب، ضٚظ٘بٔٝآٔبض ت٥ِٛس ٚ تٛظ٤ـ وتبة -اعلافبت ٚ زث٥عـ»اؾتب٘ساضز 

تاس٤ٚٗ ٚ ٔٙتكاط قاس، ثاط اؾابؼ پ٥كاٟٙبزٞب٢ زض٤ابفت٣ ٚ ثطضؾا٣ ٚ تأ٥٤اس           1385ثبض زض ؾبَ وٝ ٘رؿت٥ٗ

فٙٛاٖ اؾتب٘ساضز ّٔا٣ ا٤اطاٖ ثاٝ    ا٢ ثٝ ا٣ِّّٕ/ٔٙغمٝ ٞب٢ ٔطثٛط ثط ٔجٙب٢ پص٤طـ اؾتب٘ساضزٞب٢ ث٥ٗو٥ٕؿ٥ٖٛ

ثبض ٔٛضز تزس٤س٘ؾط لطاض ٌطفت  ا٥ِٚٗثطا٢  5طاٖ قٕبض٠ ، اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا7٤ضٚـ اقبضٜ قسٜ زض ٔٛضز اِف، ثٙس 

 25/09/1397ٔٛضخ  اؾٙبز ٚ تز٥ٟعات ازاض٢ ٚ آٔٛظق٣ارلاؾ٥ٝ و٥ٕت١ ٣ّٔ  ٞكت٥ٕٗز٤ٚؿت ٚ چُٟ ٚ  ٚ زض

لبٖ٘ٛ انلاح لٛا٥٘ٗ ٚ ٔمطضات ٔؤؾؿٝ اؾتب٘ساضز ٚ  3ته٤ٛت قس. ا٤ٙه ا٤ٗ اؾتب٘ساضز ثٝ اؾتٙبز ثٙس ٤ه ٔبز٠ 

 قٛز. ، ثٝ فٙٛاٖ اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ ٔٙتكط ٤1371٣ٔطاٖ، ٔهٛة ثٟٕٗ ٔبٜ تحم٥مبت نٙقت٣ ا

ٖ  5اؾتب٘ساضزٞب٢ ٣ّٔ ا٤طاٖ ثط اؾبؼ اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  ؾابذتبض ٚ قا٠ٛ٥    -)اؾتب٘ساضزٞب٢ ٣ّٔ ا٤اطا

ٙاٝ  ٞب٢ ٣ّٔ ٚ رٟاب٣٘ زض ظ٥ٔ قٛ٘س. ثطا٢ حفؼ ٍٕٞب٣ٔ ٚ ٕٞب٣ٍٙٞ ثب تحٛتت ٚ پ٥كطفتٍ٘بضـ( تس٤ٚٗ ٣ٔ

ٞب٢ ٣ّٔ ا٤طاٖ زض نٛضت ِعْٚ تزس٤س٘ؾط ذٛاٞس قس ٚ ٞاط پ٥كاٟٙبز٢ واٝ    نٙب٤ـ، فّْٛ ٚ ذسٔبت، اؾتب٘ساضز

تٛرٝ لاطاض   ٘ؾط زض و٥ٕؿ٥ٖٛ ف٣ٙ ٔطثٛط ٔٛضزثطا٢ انلاح ٚ تى٥ُٕ ا٤ٗ اؾتب٘ساضزٞب اضائٝ قٛز، ٍٞٙبْ تزس٤س

 ٞب٢ ٣ّٔ ا٤طاٖ اؾتفبزٜ وطز.ثٙبثطا٤ٗ، ثب٤س ٕٞٛاضٜ اظ آذط٤ٗ تزس٤س٘ؾط اؾتب٘ساضزذٛاٞس ٌطفت. 

 قٛز.٣ٔ 1385: ؾبَ  8896ا٤ٗ اؾتب٘ساضز رب٤ٍع٤ٗ اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠

ت٥ٟٝ ٚ « ٔقبزَ ٤ىؿبٖ»ظ٤ط ثٝ ضٚـ  ا٢/ٔٙغمٝا٣ِّّٕا٤ٗ اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ثط ٔجٙب٢ پص٤طـ اؾتب٘ساضز ث٥ٗ

-ٚ ٔقبزَ ٤ىؿبٖ اؾتب٘ساضز ث٥ٗثبقس تس٤ٚٗ قسٜ ٚ قبُٔ تطرٕٝ ترهه٣ وبُٔ ٔتٗ آٖ ثٝ ظثبٖ فبضؾ٣ ٣ٔ

 ا٣ِّّٕ ٔعثٛض اؾت:

ISO 9707:2008, Information and documentation -Statistics on the production and 

distribution of books, newspapers,periodicals and electronic publications 
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  ش
 

 هقذهِ

. ا٥ِٚٗ اؾتزض ٍٟ٘ساض٢ اظ آٔبض ٘كط  ٘كط ا٣ِّّٕضٕٞٙٛزٞب٣٤ ثطا٢ ا٘زٕٗ ث٥ٗاٞسا  ا٤ٗ اؾتب٘ساضز، زازٖ 

ا٣ِّّٕ آٔبض زض ٞب٢ انلاح قسٜ ٤ٛ٘ؿىٛ زضثبضٜ اؾتب٘ساضزؾبظ٢ ث٤ٚٗ٥طا٤ف آٖ تب حس ظ٤بز٢ ثط اؾبؼ تٛن٥ٝ

زض اَٚ ٞب ٝا٤ٗ تٛن٥ .اؾتٞب ٚ ٘كط٤بت ازٚاض٢ ٚ ثب ٕٞىبض٢ ٘عز٤ه ٤ٛ٘ؿىٛ ٞب، ضٚظ٘بٔٝت٥ِٛس ٚ تٛظ٤ـ وتبة

زض ث٥ؿت ٚ ؾ٥ٔٛٗ ارلاؾ٥ٝ زض ؾٛف٥ب تٛؾظ وٙفطا٘ؽ ف٣ٕٔٛ ٤ٛ٘ؿىٛ اتربش ٌطز٤س، زض حبَ 1985٘ٛأجط 

 قٛز.حبضط زض حبَ ثطضؾ٣ اؾت ٚ ٥٘بظ اؾت وٝ زض انلاحبت ثقس٢ ا٤ٗ اؾتب٘ساضز زض ٘ؾط ٌطفتٝ

ٞب ثٝ ذهٛل زض نٙقت فٕستب ا٤ٗ تزس٤س ٘ؾط ثط تّف٥ك تغ٥٥طات التهبز٢ ٚ تىِٙٛٛغ٤ى٣ زض ثرف ضؾب٘ٝ

چبح تٕطوع زاضز. زأٙٝ وبضثطز ا٤ٗ اؾتب٘ساضز ثطا٢ پٛقف زازٖ  آٔبض زض ت٥ِٛس ٘كط٤بت اِىتط٥٘ٚى٣ تٛؾقٝ 

ٞب٢ تٛظ٤ـ ضؾب٘ٝ ثبضٜٞب٢ آٔبض٢ زضزازٜ ٌطزآٚض٢ٞب٣٤ ضا ثطا٢ زازٜ قسٜ اؾت. ا٤ٗ تزس٤س ٘ؾط ضٚـ

عٛض ثٝ ا٤ٗ ثرفزض ٘ؾط ٌطفتٝ قسٜ اؾت وٝ  زٞس.ٚ حٛظٜ ٘ٛؽٟٛض چبح ح٥ٗ تمبضب اضائٝ ٣ٕ٘اِىتط٥٘ٚى٣ 

 .زس٤س ٘ؾطٞب٢ ثقس٢ زض ٘ؾط ٌطفتٝ قٛززض ت ذبل

ٞب٢ آٔبض٢ وٝ ٚؾ٥ّٝ وكٛضٞب٢ ٔرتّف اؾت. فٕٛٔب زازٜزض آ٘زب ثطا٢ ٔمب٤ؿٝ ٔؿتم٥ٓ، ٥٘بظ ثٝ آٔبض ت٥ِٛس ثٝ

   ٞب٢ ٣ّٔآٔبض٢ ٚ وتبثرب٘ٝٞب، زفبتط ٚؾ٥ّٝ ٔٛؾؿبت ٔرتّف ٔب٘ٙس ٘بقطاٖ، ا٘زٕٗزض ثرف ا٘تكبضات ثٝ

 اؾت. ٞب٢ ٌعاضـ ٔكتطن ثطا٢ ض٤ٚٝ ٥٘بظ ذبن٣ ٍط٘كب٘، قٛزآٚض٢ ٣ٔرٕـ

)ثٝ وتبثٙبٔٝ  ٤بثسٞب ثب ز٤ٍط اؾتب٘ساضز ازأٝ ٣ٔٞب٢ ٔزٕٛفٝ زازٜا٤ٗ اؾتب٘ساضز ثطا٢ ٕٞب٣ٍٙٞ تقبض٤ف ٚ ض٤ٚٝ

 ٔطارقٝ قٛز(.

 ض٤ع٢ قسٜ اؾت.اٞسا  آٔبض٢ ثط٘بٔٝتقبض٤ف اضائٝ قسٜ زض ا٤ٗ اؾتب٘ساضز فمظ ثطا٢ 
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ّا، ًطرٗات ادٍارٕ ٍ اًتطارات ّا، رٍزًاهِآهار تَل٘ذ ٍ تَزٗغ کتاب -اطلاػات ٍ دت٘سش

 الکترًٍ٘کٖ

 کارترد ٔداهٌ ٍ ّذف 1

ٔٙؾٛض ت٥ٟٝ اعلافبت ٣ّٔ ثٝضٕٞٙٛزٞب٣٤ ثطا٢ ٍٟ٘ساض٢ آٔبضٞب٢ اضائٝ ا٤ٗ اؾتب٘ساضز ٞس  اظ تس٤ٚٗ 

         1ا٘تكبضاتض٤ع چبپ٣، اِىتط٥٘ٚى٣ ٚٞب٢ٚ تٛظ٤ـ ٘كط٤ٝ ٞب٢ ٔرتّف ت٥ِٛسقسٜ زض ٔٛضز رٙجٝاؾتب٘ساضز

-ٞب٣٤ ضا زض عجمٝفلاٜٚ ا٤ٗ اؾتب٘ساضز، تٛن٥ٝثٝ .ثبقس٣ٔٞب ٚ ٘كط٤بت ازٚاض٢(  ٞب، ضٚظ٘بٔٝذهٛل وتبة)ثٝ

 ٘كط٤بت ظ٤ط اظ اٞسا  ا٤ٗ اؾتب٘ساضز ٥٘ؿتٙس:زٞس. ثٙس٢ ٔٛضٛف٣ اضائٝ ٣ٔ

 آ٤س.وٝ ٔتٗ ازث٣ ٤ب ف٣ّٕ فطؿ لض٥ٝ ثٝ حؿبة ٣ٔ٘كط٤بت ٔٙتكطقسٜ ثطا٢ تج٥ّغ، زض رب٣٤ -الف

 قٛز ٚ فجبضتٙس اظ:نٛضت ضا٤ٍبٖ تٛظ٤ـ ٣ٔا٤ٗ ٘كط٤بت ثٝ

 ٞب٢ تزبض٢ ٚ ا٘ٛاؿ تج٥ّغبت ثبظضٌب٣٘، نٙقت٣ ٚ ٌطزقٍط٢؛ثطٚقٛضٞب، فٟطؾت -

ٞب ٤ب پ٥كطفت ف٣ٙ زض قبذٝ نٙقت ط٤بت تج٥ّغ٣ ت٥ِٛسات ٤ب ذسٔبت ٘بقط، حت٣ اٌط ا٤ٗ ٘كط٤بت فقب٥ِت٘ك -

 تزبضت ٘كط ضا تٛن٥ف وٙٙس؛

 ٞب فجبضتٙس اظ:ٞب٣٤ اظ آٖوٝ ٕ٘ٛ٘ٝ 2٘كط٤بت ٥ٔطا -ب

 رساَٚ ظٔب٣٘، فٟطؾت ل٥ٕت ٚ ضإٞٙبٞب٢ تّفٗ؛ -

 ثبظاضٞب؛ٞب ٚ وٙٙسٜ، ٕ٘ب٤كٍبٜٞب٢ ؾطٌطْثط٘بٔٝ -

 ٞب؛ٞب٢ ٔطثٛط ثٝ قطوتٞب ٚ ثركٙبٔٝٞب، زؾتٛضاِقُٕٞب، ٌعاضـآ٥٤ٗ ٘بٔٝ -

 ٞب؛تم٤ٛٓ -

 ٔتٖٛ اِىتط٥٘ٚى٣ زض حبَ تٛؾقٝ؛ -

 ٘كط٤بت٣ وٝ ٔتٗ زض آٖ ا٥ٕٞت چٙسا٣٘ ٘ساضز، ٔب٘ٙس: -پ

 تط اظ ٔتٗ ثبقس؛ٔٛؾ٥م٣ ٟٔٓ ٞبٔساضن چبپ٣ ٔٛؾ٥م٣ ثٝ قطع٣ وٝ زض آٖ -

         ٞب٢ رغطاف٥ب٣٤ ٚقٙبؾ٣، ٘مكٝٞب( ٔب٘ٙس: ٕ٘ٛزاضٞب٢ ؾتبضٜ)ثب اؾتخٙب٢ اعّؽ ٕٛزاضٞبٞب ٚ ٘٘مكٝ -

 ٞب٢ تٛپٌٛطاف٣.نٛضت عطحقٙبؾ٣ ثٝٞب٢ ظ٥ٔٗٞب٢ ضاٜ، ٘مكٝٞب٢ ز٤ٛاض٢، ٘مكٝ، ٘مك3ٍٝ٘بض٢آة

                                                 

1- Micro-Publications  

2- Transitory 

3- Hydrographical 
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 تؼارٗف ٍ صطلاحاتا 2

 ضٚز:٣ٔثٝ وبض ظ٤ط  تقبض٤ف ثب انغلاحبت اؾتب٘ساضز، ا٤ٗ زض

2-1 

 فرػٖ کٌٌذُچاپ

ancillary printer 

 چبح، فقب٥ِت٣ رٙج٣ آٖ اؾت.وبضا٢ وٝ ؾؿٝؤفطز ٤ب ٔ

ٖ  ٞب، زا٘كٍبٜآٔٛظقٍبٜ -هثال ٝ ؤٔٞاب٢ ز٤ٍاط ٚ   ٞب، ٔطاوع ف٣ّٕ، ؾ٥بؾ٣، ٔصٞج٣، ٚضظق٣ ٚ ؾاب٤ط ؾابظٔب التهابز٢ ٚ   ٞاب٢ ؾؿا

 تزبض٢.

2-2 

  ًاضر فرػٖ

ancillary publisher 

 . ٘كط، فقب٥ِت٣ رٙج٣ آٖ اؾتا٢ وٝ وبض فطز ٤ب ٔٛؾؿٝ

ٖ  ٞب، زا٘كٍبٜآٔٛظقٍبٜ -هثال ٔ  ٞب، ٔطاوع ف٣ّٕ، ؾ٥بؾ٣، ٔصٞج٣، ٚضظق٣ ٚ ؾاب٤ط ؾابظٔب ٝ ؤٞاب٢ ز٤ٍاط ٚ  ٞاب٢ التهابز٢ ٚ   ؾؿا

 تزبض٢.

2-3 

 ضٌاختٍٖاحذ کتاب

bibliographic unit 

 .قٛزقٙبذت٣ وٝ اظ ٔساضن چبپ٣ ٤ب غ٥ط چبپ٣ تكى٥ُ ٣ٔ ةٚاحس ٔؿتمُ زض ؾبٔب٘ٝ وتب

2-4 

  کتاب

book 

 نفحٝ زاضز. 49٘كط٤ٝ ته ٍ٘بقت غ٥طاِىتط٥٘ٚى٣ وٝ ثسٖٚ احتؿبة نفحبت رّس، حسالُ 

 [، ثٙس] اِف[6ٔطرـ] عجك تقط٤ف -1ٗادآٍرٕ

 ٥ٌطز.ٞب ضا زض ثط٣ٔض٤عٍ٘بقت -2ٗادآٍرٕ
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2-5 

 ضکل اهاًت

circulation figure 

 نٛضت، زض زٚضٜ ٔق٥ٗ تٛظ٤ـ قسٜ ثبقس. قسٜ ٚ/٤ب زض غ٥ط ا٤ٗٞب٢ فطٚذت٥ٔٝب٥ٍ٘ٗ تقساز ٘ؿرٝ

2-6 

 ٍاحذ هحتَٕ

content unit 

قسٜ تٛؾظ ضا٤ب٘ٝ، وٝ ٕٔىٗ اؾات  ق٥ٙساض٢ اظ ٤ه احط ٔٙتكط قسٜ، ٔٙحهطا پطزاظـ -٤ب ز٤ساض٢ ٔت٣ٙلغقٝ 

 ٘ؿرٝ ان٣ّ ٤ب ذلانٝ احط ٔٙتكط قسٜ ز٤ٍط٢ ثبقس.

 [.7]2004ؾبَ  ٤ٚطا٤ف، 1آئ٥ٗ وبض وب٘تطزض «قلن »عجك تقط٤ف -1ٗادآٍرٕ 

 ٔؿتخ٣ٙ ٞؿتٙس. ٞب٢ تٛن٥ف٣پ٥ك٥ٙٝ -2ٗادآٍرٕ

 قٛ٘س.ٞب٢ رساٌب٘ٝ ٔحؿٛة ٣ٔٞب٢ ز٤ٍط اظ ٕٞبٖ ٚاحس ٔحت٢ٛ ثٝ فٙٛاٖ آ٤تٓٚ قىُ HTML، ض٥ٕٕٝ وتبة، PDF -3ٗادآٍرٕ

[ISO 2789:2006, 3.2.9] 

2-7 

 دادگاى

database 

ٔتاٖٛ،  آٔبضٚ اضلبْ، ٞب٢ تٛن٥ف٣ شذ٥طٜ قسٜ اِىتط٥٘ٚى٣ ٤ب ٚاحسٞب٢ ٔحت٢ٛ) اظ رّٕٝ ا٢ اظ پ٥ك٥ٙٝٔزٕٛفٝ

 ٞب اؾت.وبضثط ٔكتطن ثطا٢ ثبظ٤بث٣ ٚ اؾتفبزٜ اظ زازٜافعاض ( ثب ٤ه ضاثظ ٚ ٘طْنٛتتهب٤ٚط ٚ 

ٚ ثٝ ٔٛضاٛؿ   ثبقس.٣ٌٔطزآٚض٢ ٚ زض اضتجبط ثب ٔٛضٛؿ ٔق٣ٙ٥ ٞب ٔقٕٛت ثب ٞس  ذبن٣ ٚاحسٞب٢ ٔحت٢ٛ ٤ب پ٥ك٥ٙٝ -1ٗادآٍرٕ

ٔؿاتم٥ٓ ز٤ٍاط٢    ٞاب٢ زؾات٥بث٣  قا٥ٜٛ ، ز٤ؿىت ٤ب ثاب  CD-RAMتٛا٘س ثط ض٢ٚ ثط ض٢ٚ ٣ٔ زازٌبٖٔكره٣ ٔطتجظ ٞؿتٙس. 

 ٚ ٤ب اظ عط٤ك ا٤ٙتط٘ت زض زؾتطؼ ثبقس. ٥ٌ2ط٢قٕبضٜ  ٞب٢اظ عط٤ك ضٚـ ا٢ضا٤ب٘ٝفٙٛاٖ ٤ه فب٤ُ ٔٙتكط قٛز ٤ب ثٝ

 [ISO 2789:2006اؾتب٘ساضز 10-2-3ظ٤ط ثٙس ]عجك تقط٤ف  -2ٗادآٍرٕ

 

 

 

 

                                                 

1-COUNTER 

2- Dial-up 
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2-8 

 )هذرک دٗج٘تالٖ( هذرک رقوٖ

digital document 

 نٛضت ضل٣ٕ ت٥ِٛس قسٜ اؾت.ٚاحس اعلافبت ثب ٔحت٢ٛ تقط٤ف قسٜ وٝ ضل٣ٕ قسٜ ٤ب زض انُ ثٝ

حجت اذتطافبت اِىتط٥٘ٚى٣، ٔاساضن ز٤اساض٢ ٚ قا٥ٙساض٢ ا٤ٙتط٘تا٣ ٚ     پطٚا٘ٝ ٞب٢ اِىتط٥٘ٚى٣، قبُٔ وتبة ثٙسا٤ٗ  -1 ادآٍرٕٗ

ٖ ثبقاس.  ٚ غ٥اطٜ ٔا٣   ٞاب چابح  پا٥ف ، ٔٛؾا٥م٣ وكا٣ ٚ  ٔطثٛط ثٝ ٘مكٝ ٔساضن، ٞبٔساضن ضل٣ٕ ٔب٘ٙس ٌعاضـ ؾب٤ط ٚ  ٞاب زازٌاب

 اظ ا٤ٗ لبفسٜ ٔؿتخ٣ٙ ٞؿتٙس.اِىتط٥٘ٚى٣ پ٥ب٤ٙسٞب٢ 

 زٞٙس.٣ٔپٛقف ضا  7-2ثٙس  تٝ قسٜ زضٔٛاضز ٘ٛق، زازٌبٖزض  ٔٛرٛزاللاْ  -2 ادآٍرٕٗ

 اظ ٤ه ٤ب چٙس فب٤ُ تكى٥ُ قسٜ ثبقس. تٛا٘سٔسضن ضل٣ٕ ٤٣ٔه  ؾبذتبض -3ٗادآٍرٕ

 قٛز.ٚاحس ٔحتٛا تكى٥ُ ٤٣ٔه ٤ب چٙس  اظٔسضن ضل٣ٕ   ٤ه -4ٗادآٍرٕ

 .[ISO 2789:2006اؾتب٘ساضز 12-2-3ثٙس ظ٤ط] عجك تقط٤ف -5ٗادآٍرٕ

2-9 

 هذرک

document 

قاىُ ف٥ع٤ىا٣ ٚ   ثاٝ  تٛراٝ   تٛاٖ آٖ ضا زض فطآ٤ٙس زث٥عـ، ثسٖٚٝ ٣ٔٔٛضز ٘ؾط٢ و ٔٛاز٤ب  قسٜحجتاعلافبت 

 نٛضت ٤ه ٚاحس ف٥ع٤ى٣ زض ٘ؾط ٌطفت.ثٝ ٔحت٤ٛبت آٖ

2-10 

 کتاب الکترًٍ٘کٖ

electronic book 

eBook 

 رعٜٚ ز٤سٜ قٛز. چبپ٣ ٤بتٛا٘س ٕٞب٘ٙس ٤ه وتبة ٚ ٣ٔ ثٛزٜضل٣ٕ وٝ زض آٖ ٔتٗ لبثُ رؿتزٛ ٔتساَٚ ٔسضن 

 ٚ/٤ب ذٛا٘ٙسٜ ذبل ٤ب ٔكبٞسٜ ٘طْ افعاض زاضز. اثعاض ذبلاؾتفبزٜ اظ وتبة اِىتط٥٘ٚى٣ ثؿت٣ٍ ثٝ  ٔٛاضز اظ زض ثؿ٥بض٢ -1ٗادآٍرٕ

 [.ISO 2789:2006اؾتب٘ساضز 15-2-3ثٙس  ظ٤ط] عجك تقط٤ف -2ٗادآٍرٕ
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2-11 

 ًطرِٗ الکترًٍ٘کٖ

electronic publication 

ٞب٢ وٙٙسٜقسٜ زض قىُ ضل٣ٕ ثطا٢ زؾتطؾ٣ اظ عط٤ك نفحبت ٌؿتطزٜ رٟب٣٘ ٤ب ثط ض٢ٚ حُٕٔسضن ٔٙتكط

 ثبقس.٣ٔ (CD-ROM, DVDف٥ع٤ى٣) ٔب٘ٙس، 

( ٚ 10-2(، وتابة اِىتط٥٘ٚىا٣)  12-2زض ا٤ٗ اؾتب٘ساضز ٔٙؾٛض اظ ٘كط٤بت اِىتط٥٘ٚى٣ قبُٔ، پ٥ب٘اسٞب٢ اِىتط٥٘ٚىا٣)   -ٗادآٍرٕ

 ثبقس.( 7٣ٔ-2)زازٌبٖ

2-12 

 ٌذ الکترًٍ٘کٖپ٘اٗ

electronic serial 

     پ٥ب٤ٙس٢ وٝ فمظ زض قىُ اِىتط٥٘ٚى٣ ٔٙتكط قسٜ ثبقس ٚ ٤ب ا٤ٙىٝ ٞٓ زض قىُ اِىتط٥٘ٚى٣ ٚ ٞٓ زض

 ٞب٢ ز٤ٍط ٔٙتكط قسٜ ثبقس.قىُ

 [.ISO 2789:2006اؾتب٘ساضز  17-2-3ثٙس ظ٤ط]  عجك تقط٤ف -ٗادآٍرٕ

2-13 

 ٍٗراٗص اٍل

first edition 

 اظ ٤ه ٔسضن ان٣ّ ٤ب تطرٕٝ قسٜ اؾت. ا٥ِٚٗ ا٘تكبض

 (C)11( ثٙس6ٔطرـ) عجك تقط٤ف -ٗادآٍرٕ

2-14 

 هذرک دٍلتٖ

government document 

 ، ؾبظٔبٖا٣ِّّٕ) ٔب٘ٙسث٥ٗ ٔٛضز ٥٘بظ ٤ه ثٍٙبٜلب٣٘ٛ٘  ِحبػ٤ب ثٝ قسٜٔٙتكط ٞب٢ زِٚت٣ٞع٤ٙٝ ثبٔسضو٣ وٝ 

 ثبقس.٣ُّٔٔ ٔتحس، اتحبز٤ٝ اضٚپب ٚ ٤ٛ٘ؿىٛ( 

 قٛز.ٔساضن ٔحطٔب٘ٝ ٚ ٔساضن ثطا٢ تٛظ٤ـ زاذ٣ّ ضا قبُٔ ٣ٕ٘ -1ٗادآٍرٕ

 [.ISO 2789:2006اؾتب٘ساضز  20-2-3ثٙس  ظ٤ط]عجك تقط٤ف  -2ٗادآٍرٕ
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2-15 

 ارگاى داخلٖ

house organ 

 ا٢ وٝ ثطا٢ پطؾُٙ ؾبظٔبٖ ٤ب ثطا٢ ٔكتط٤بٖ آٖ زض ٘ؾط ٌطفتٝ قس.٘كط٤ٝ

2-16 

 ضاتک

 الوللٖ کتابضوارُ استاًذارد ت٘ي

ISBN 

International Standard Book Number 

ا٣ِّّٕ، ٤ٚطا٤ف، فٙٛاٖ، رّس ٚ ٘بقط ٤ه ٘كط٤ٝ ته ٍ٘بقت ضا نٛضت ث٥ٗقٕبضٜ ٔٙحهط ثٝ فطز٢ وٝ ثٝ

 وٙس.ٔكرم ٣ٔ

 قٛز.٣ٔٞب٢ ٔرتّف٣ اذتهبل زازٜ ثٝ ا٘ٛاؿ چبپ٣، ٥ٔىطٚ ٚ اِىتط٥٘ٚى٣ ٕٞبٖ فٙٛاٖ ته ٍ٘بقت، قبثهٔقٕٛت  -1ٗادآٍرٕ

 [ISO 2108:2005اؾتب٘ساضز  6-3ثٙس ]عجك تقط٤ف  -2ٗادآٍرٕ

2-17 

 ضاپا

 الوللٖ پ٘اٌٗذّاضوارُ استاًذارد ت٘ي

ISSN 

International Standard Serial Number 

ا٣ِّّٕ پ٥ب٤ٙسٞب، فسز٢ اؾت ٞكت ضل٣ٕ ثب ٤ه ضلٓ وٝ پ٥ف اظ آٖ پ٥كٛ٘س اِفجب٣٤ قٕبضٜ اؾتب٘ساضز ث٥ٗ

ISSN ٤بثس.٥ٌطز ٚ تٛؾظ قجىٝ قبپب ثٝ ٤ه ٔٙجـ پ٥ب٤ٙس٢ اذتهبل ٣ٔلطاض ٣ٔ 

 ٤بثس.ٔقٕٛت ثٝ ا٘ٛاؿ چبپ٣، ٥ٔىطٚ ٚ اِىتط٥٘ٚى٣ ٕٞبٖ فٙٛاٖ پ٥ب٤ٙس، قبپبٞب٢ ٔتفبٚت اذتهبل ٣ٔ -1ٗادآٍرٕ

 ا٣ِّّٕ پ٥ب٤ٙسٞب ٤ه انغلاح فطا٘ؿ٢ٛ اؾت.، قٕبضٜ اؾتب٘ساضز ثISBNٗ٥ -2ٗادآٍرٕ

 [ISO 3297:2007اؾتب٘ساضز  02-01 ]عجك تقط٤ف ثٙس -3ٗادآٍرٕ
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2-18 

 رٗسًگاضت

microform 

 ٕ٘ب٣٤ زاضز.نٛضت تهب٤ٚط ض٤ع ت٥ِٛس قسٜ ٚ ٍٞٙبْ اؾتفبزٜ ٥٘بظ ثٝ ثعضيوٝ ثٝ ٔسضن فىؿ٣

 [ISO 6196-1:1993اؾتب٘ساضز  02-01ظ٤ط ثٙس ]عجك تقط٤ف  -ٗادآٍرٕ

2-19 

 ًگاضتتک

monograph 

قٛز ٤ب زض چٙس رّس ٔق٥ٗ وبُٔ ذٛاٞسقس ٤ب چبپ٣ وٝ ٤ب زض ٤ه رّس وبُٔ ٣ٔنٛضت چبپ٣ ٤ب غ٥ط ثٝ ٔسضو٣

 قٛز.زضرّسٞب٢ ٔحسٚز٢ وبُٔ ٣ٔ( لطاض اؾت وبُٔ قٛز)٤ب 

 ٔقٕٛت قبُٔ ٤ه ٔغبِقٝ زل٥ك ٚ وبُٔ اظ ٤ه ٔٛضٛؿ ذبل اؾت. -1ٗادآٍرٕ

 قٛ٘س.ٞب تمؿ٥ٓ ٣ٔٞب ٚ رعٜٚٞب ثٝ وتبةته ٍ٘بقت -2ٗادآٍرٕ

 [ISO 5127:2001اؾتب٘ساضز  2-4-2ظ٤ط ثٙس ]ك تقط٤ف عج -3ٗادآٍرٕ 

2-20 

 ًگاضتٖفرٍست تک

monographic series 

 قٛز.ٞب ٔطتجظ ٣ٍٔ٘بقتٞب وٝ اظ عط٤ك افعٚزٖ ٤ه فٙٛاٖ ٔكتطن ثب ؾب٤ط تهٍ٘بقتا٢ اظ تهقٕبضٜ

2-21 

 ضٌاسٖ هلٖکتاب

national bibliography 

 قٛز.وكٛض، حجت ٚ تٛن٥ف ٣ٔ قسٜ زض ٤هقٙبؾ٣ وٝ زض آٖ، ٔساضن ٔٙتكط وتبة

وكٛض ٚ ٕٞچ٥ٙٗ آحبض اتجبؿ ذٛز ضا وٝ زض  زض ثقض٣ اظ وكٛضٞب، وتبثكٙبؾ٣ ٣ّٔ، آحبض ذبضر٣ زض ضاثغٝ ثب ٕٞبٖ -ٗادآٍرٕ

 زٞس.ذبضد ٔٙتكط قسٜ ضا ٥٘ع تحت پٛقف لطاض ٣ٔ
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2-22 

 رٍزًاهِ

newspaper 

     ٞب٣٤ اظ آٖ ثرفثبقس ٚ تهاذجبض ٔطثٛط ثٝ ٚلب٤ـ اذ٥ط ٔٛضز فلالٝ فبْ ٤ب ذبل ٣ٔ پ٥ب٤ٙس٢ وٝ قبُٔ

 قٛز.ثبض ٔٙتكط ٣ٔا٢ ٤هقٛز ٚ ثٝ عٛض ٔقَٕٛ حسالُ ٞفتٝثٙس٢ ٣ٔنٛضت تبض٤ر٣ ٤ب فسز٢ ؾ٥بٞٝثٝ

ٔقَٕٛ ض٢ٚ وبغص ٔطثٛط ثٝ ضٚظ٘بٔاٝ  عٛض قٛ٘س ٚ ثٝٔقٕٛت ثسٖٚ رّس ٚ ثب ٤ه ؾطت٥تط ٔٙتكط ٣ٔ ٢ چبپ٣ٞبضٚظ٘بٔٝ -1ٗادآٍرٕ

 قٛ٘س.چبح ٣ٔ

 ٥ٌطز.ٞب٢ اِىتط٥٘ٚى٣ ضا زض ثط ٣ٔٞب ٚ ضٚظ٘بٔٝض٤عٍ٘بقت -2ٗادآٍرٕ

2-23 

 جسٍُ

pamphlet 

 48تط اظ نفحٝ ثبقس ٣ِٚ ث٥ف 5ٍ٘بقت٣ غ٥طاِىتط٥٘ٚى٣ وٝ ثسٖٚ احتؿبة نفحبت رّس حسالُ ٘كط٤ٝ ته

 نفحٝ ٘جبقس.

 ٥ٌطز.زضثط ٣ٔٞب ضا ض٤عٍ٘بقت -1ٗادآٍرٕ

 )ة(11[ ثٙس6عجك تقط٤ف ٔطرـ]  -2ٗادآٍرٕ

2-24 

 ًطرِٗ ادٍارٕ

periodical 

قٛز ٚ پ٥ب٤ٙس٢ وٝ تحت ٤ه فٙٛاٖ ٤ىؿبٖ زض فٛانُ ظٔب٣٘ ٤ب ٘بٔٙؾٓ زض ٤ه زٚضٜ ظٔب٣٘ ٘بٔق٥ٗ ٔٙتكط٣ٔ

 ز.قٛذٛض٘س ٤ب تبض٤د ا٘تكبض ٞط قٕبضٜ ٘ٛقتٝ ٣ٔنٛضت ٔتٛا٣ِ قٕبضٜ ٣ٔٞب٢ آٖ ثٝته قٕبضٜ

 ٞب اظ ا٤ٗ تقط٤ف ٔؿتخ٣ٙ ٞؿتٙس.ٍ٘بقتٞب ٚ فطٚؾت ته٥ٌطز. ضٚظ٘بٔٝٞب ضا زض ثط٣ٔؾبِٙبٔٝ -1ٗادآٍرٕ

 ٥ٌطز.ٞب ضا ٥٘ع زض ثط٣ٔض٤عٍ٘بقت -2ٗادآٍرٕ

2-25 

 کارکٌاى

personnel 

 ثبقس.و٥ّٝ افطاز قبغُ زض ٤ه ؾبظٔبٖ ذبل، قبُٔ وبضفطٔبٞب، وبضٔٙساٖ ٤ب افطاز زاضا٢ قغُ آظاز ٣ٔ
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2-26 

 ٍاحذ ف٘سٗکٖ

physical unit 

ٔٙؿزٓ، قبُٔ ٞط ٚؾ٥ّٝ ٍٟ٘ساض٘سٜ اؾت وٝ ثطذلا  ز٤ٍط ٔساضن، آظازا٘ٝ لبثُ حُٕ  ٞط ٚاحس ؾٙس ف٥ع٤ى٣

 اؾت.

 تٛا٘س ثب نحبف٣ ٤ب لطاض زازٖ ٚ پ٥چ٥سٖ زض ضٚوف حبنُ قٛز.ثطا٢ ٔخبَ، ٤ىپبضچ٣ٍ ٣ٔ  -1ٗادآٍرٕ

 ضٚز.وبض ٣ٔثطا٢ ٚاحس ف٥ع٤ى٣ ثٝ« رّس» ٔساضن چبپ٣، انغلاح زض ٔٛضز -2ٗادآٍرٕ

 [ISO 2789:2006اؾتب٘ساضز 34-2-3ثٙس ]عجك تقط٤ف  -3ٗادآٍرٕ

2-27 

 چاپ ترحسة تقاضا

print on demand 

 ثبقس.اظ ٤ه وتبة ٤ب رعٜٚ زض ٔمبز٤ط ٘بٔحسٚز ثطحؿت زضذٛاؾت ٣ٔ ا٢ضا٤ب٘ٝ٘ؿرٝ چبپ٣ 

2-28 

 هذرک چاپٖ

printed document 

ت٥ِٛس  ا٢ضا٤ب٘ٝٞب٢ چبح ٔىب٥٘ى٣ ٤ب ٚؾ٥ّٝ ٤ى٣ اظ ضٚـٞب ثٝٞب، تهب٤ٚط ٚ رسَٚآٖ، ٤ٛ٘ؿٝٔسضو٣ وٝ زض 

 قٛز.٣ٔ

 ٔساضن ض٤عٍ٘بقت  اظ ا٤ٗ تقط٤ف ٔؿتخ٣ٙ ٞؿتٙس. -1ٗادآٍرٕ

2-29 

 هذارک چاپٖ هَس٘قٖ

printed music document 

 ثبقس.٣ٔ عٛض ٔقَٕٛ زض لبِت ٘تٔساضو٣ وٝ ٔحتٛا٢ آٖ، اضائٝ ٔٛؾ٥م٣ اؾت ٚ ثٝ

 ( ثبقس.تٛا٘س ثٝ قىُ ثطٌٝ ٤ب وسوؽ)قج٥ٝ وتبة أطٚظ٢ٔساضن چبپ٣ ٔٛؾ٥م٣ ٣ٔ -ٗادآٍرٕ
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2-30 

 چاپخاًِ

printing house 

 ٞب٢ ان٣ّ آٖ ف٥ّٕبت ان٣ّ چبح ٔسضن ثبقس.قرم ٤ب ؾبظٔب٣٘ وٝ فقب٥ِت

 ٔطارقٝ قٛز. 1-2ثٝ ثٙس  -ٗادآٍرٕ

2-31 

 ًطرِٗ

Publication 

 ٌطزز.ٞب٢ ٔتقسز ٔٙتكط ٚ ثطا٢ تٛظ٤ـ اضائٝ ٣ٔزض ٤ه وكٛض ٔق٥ٗ زض ٘ؿرٝٔسضو٣ وٝ ٔقٕٛت 

2-32 

 ًاضر

Publisher 

     ٚ تٛظ٤ـ اعلافبت آٚض٢رٕـقرم ٤ب ؾبظٔب٣٘ وٝ فقب٥ِت ان٣ّ آٖ ا٘زبْ، ا٤زبز، ٌطزآٚض٢، افتجبضز٣ٞ، 

 قىُ چبپ٣ ٚ/٤ب اِىتط٥٘ٚى٣ ثبقس.ثٝ

 3[ ثٙس 7عجك تقط٤ف ٔطرـ] -1ٗادآٍرٕ

 ٔطارقٝ و٥ٙس. 2-2ثٝ ثٙس  -2ٗادآٍرٕ

2-33 

 اًتطار

publishing 

 ت٥ِٛس ٚ تٛظ٤ـ ٔساضن ثطا٢ اؾتفبزٜ فْٕٛ اؾت.

ٞاب٢ تج٥ّغابت٣(   ٞب٢ ؾ٥بؾ٣ ٚ آ٣ٌٟقٛز) ثٝ فٙٛاٖ ٔخبَ، ث٥ب٥٘ٝوٝ ٔقٕٛت ثٝ نٛضت ضا٤ٍبٖ اضائٝ ٣ٔ 1ٔٛاز تج٥ّغبت٣ -ٗادآٍرٕ

 ثبقٙس.قبُٔ ا٤ٗ ٔمِٛٝ ٣ٕ٘

 

 

                                                 

1- Promotional Materials 
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2-34 

 ٍٗراٗص  تجذٗذ 

re-edition 

                        آضا٣٤قسٜ( ٤ب نفحٝ)٤ٚطا٤ف انلاح ٞب٢ لج٣ّ ثب تغ٥٥طات ا٤زبزقسٜ زض ٔحت٢ٛ٘كط٤ٝ ٔتٕب٤عقسٜ اظ چبح

 ٤ٚطا٤ف رس٤س( وٝ ٥٘بظ ثٝ قبثه رس٤س زاضز.)

 [[6ٔطرـ] (d)11ثٙس] عجك تقط٤ف -ٗادآٍرٕ

2-35 

 چاپ تجذٗذ

reprint 

ٞب٢ لج٣ّ، ثسٖٚ تغ٥٥ط زض آضا٣٤ آٖ غ٥ط اظ انلاح ذغب٢ چبپ٣ زض چبحٔحت٤ٛبت ٚ نفحٝچبح رس٤س٢ وٝ 

 فطْ ف٥ع٤ى٣ ثبل٣ ٔب٘سٜ ثبقس ٚ ٥٘بظ ثٝ قبثه رس٤س ٘ساقتٝ ثبقس.

2-36 

 کتاب درسٖ هذرسِ

school textbook 

 

 آٔٛظاٖ ؾغٛح اثتسائ٣ ٚ ٔتٛؾغٝ تٛن٥ٝ قسٜ اؾت.وتبث٣ وٝ ثطا٢ آٔٛظـ زا٘ف

 ثبقس.ٞب قبُٔ آٔٛظـ اثتسائ٣ ٚ ضإٞٙب٣٤ ٣ٔا٤ٗ وتبة  -ٗادآٍرٕ

2-37 

 پ٘اٌٗذ

serial 

ٞب٢ پ٥بپ٣ ٚ ٔقٕٛت ثب ٘كبٍ٘ط فسز٢ ٤ب تبض٤ر٣ ٔٙتكط نٛضت چبپ٣ ٤ب غ٥ط چبپ٣ وٝ زض ثرفٔسضو٣ اؾت ثٝ

 ٤بثس.قٛز ٚ لبفستب ثسٖٚ تٛرٝ ثٝ فبنّٝ ا٘تكبض، تب ظٔبٖ ٘بٔحسٚز٢، ا٘تكبضـ ازأٝ ٣ٔ٣ٔ

 فٙٛاٖ وتبة زض ٘ؾط ٌطفتٝ قٛز.ٞب ٔؿتخ٣ٙ ٞؿتٙس ٚ تظْ اؾت ثٍٝ٘بقتفطٚؾت ته -1ٗادآٍرٕ

 قٛ٘س.ٞب تمؿ٥ٓ ٣ٔزض ا٤ٗ اؾتب٘ساضز پ٥ب٤ٙسٞب ثٝ ٘كط٤بت ٚ ضٚظ٘بٔٝ -2ٗادآٍرٕ

 [ISO 2789:2006 اؾتب٘ساضز 36-2-3ثٙس ]عجك تقط٤ف  -3ٗادآٍرٕ
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2-38 

 رسالِ

thesis 

ذص أ٥س نلاح٥ت قغ٣ّ ٤ب أ٤وٙس ٚ ٤ٛ٘ؿٙسٜ آٖ ضا ثطا٢ تتحم٥مبت ٤ٛ٘ؿٙسٜ ضا ٌعاضـ ٣ٔٞب ٚ ٔسضو٣ وٝ ٤بفتٝ

 زٞس.ٔسضن تحه٣ّ٥ ذٛز اضائٝ ٣ٔ

2-39 

 ػٌَاى

title 

قٛز ٚ ٔقٕٛت آٖ ضا تطت٥ت ٔٛرت قٙبؾب٣٤ آٖ ٔسضن ٣ٔقٛز ٚ ثٝ ا٤ٗوّٕبت٣ وٝ زض ثبت٢ ٔسضن ٘ٛقتٝ ٣ٔ

 وٙس.اظ ز٤ٍط ٔساضن ٔتٕب٤ع ٣ٔ

وٙس وٝ آٖ لّٓ ٔسضن ٤ه لّٓ ٔاسضن رساٌب٘اٝ ضا ثاب فٙاٛاٖ     ٔسضو٣ ضا تٛن٥ف ٣ٔ« فٙٛاٖ»٥ٌط٢،ثٝ ٔٙؾٛض ا٘ساظٜ -1ٗادآٍرٕ

 زٜ، اٌطچٝ ا٤ٗ ٔسضن زض ٤ه ٤ب چٙس ٚاحس ف٥ع٤ى٣ ٔٙتكط قسٜ ثبقس.ٔكرم تكى٥ُ ٣ٔ

 تٛا٘س ٔتفبٚت ثبقس.ٞب٢ چبپ٣ ٚ اِىتط٥٘ٚى٣ ثطا٢ ٞط فٙٛاٖ ٣ٔفٙٛاٖ -2ٗادآٍرٕ

 [,ISO 5127:2001 اؾتب٘ساضز 01-4-1-2-4ثٙس ]عجك تقط٤ف  -3ٗادآٍرٕ 

2-40 

 ترگطت سرهاِٗ

turnover 

 ٔمساض زضآٔس ذبِم حبنُ اظ فقب٥ِت٣ ذبل ثب پَٛ ضا٤ذ وكٛض اؾت.

 ّاّا ٍ جسٍُآهار کتاب     3

 کل٘ات        3-1

ٌٛ٘ٝ وٝ زض ٞب ضا ٕٞبٖٞب ٚ رعٜٚوتبةٞب وٝ زضا٤ٗ اؾتب٘ساضز ثٝ آٖ اقبضٜ قسٜ اؾت، ٞب ٚرعٜٚآٔبض وتبة

ٞب٢ ٣ّٔ ٞب٣٤ ثب٤س، وتبثكٙبؾ٣زٞس. زض وُ چ٥ٙٗ ٘كط٤ٝتقط٤ف قسٜ پٛقف ٣ٔ 23-2ٚ  4-2ثٙسٞب٢ 

 ٥ٌطز.اؾت ضا زضثط٣ٔتقط٤ف قسٜ 1ٞب٣٤ وٝ زض ثٙس اؾتخٙب٢ ٘كط٤ٝوكٛضٞب٢ ٔرتّف ثٝ

 ّاٖٗ کِ تاٗذ در آهار گٌجاًذُ ضَد.ًطرِٗ   3-2

 قٛز: ٜسٞب٢ اِىتط٥٘ٚى٣ ٌٙزب٘ٞب ٚ وتبةٞب٢ غ٥ط اِىتط٥٘ٚى٣، رعٜٚٞب٢ ظ٤ط ثب٤س زض آٔبض وتبة٘كط٤ٝا٘ٛاؿ 
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 ٞب٢ زاؾتب٣٘ ٚ غ٥طزاؾتب٣٘؛وتبة -الف

ٞب٢ زاذ٣ّ ٞب٣٤ وٝ ٔحطٔب٘ٝ ٤ب فمظ ٔرهٛل اؾتفبزٜ زض ثرفٞب٢ زِٚت٣ ثٝ اؾتخٙب٢ آٖ٘كط٤ٝ -ب

 ؾبظٔبٖ ٞؿتٙس؛

 ٞب٢ زضؾ٣ ٔساضؼ؛وتبة -پ

 قٛز(؛ٍ٘بقت ٔٙتكط ٣ٔنٛضت تهٞب )وٝ ثٝضؾبِٝ -ت

 زٞٙس؛قٙبؾ٣ ٔزطظا٣٤ ضا تكى٥ُ ٣ٔٞب٣٤ وٝ ٚاحسٞب٢ وتبةٍ٘بقتٞب٣٤ اظ ٔزٕٛفٝ تهثرف -ث

 آحبض ٔهٛض٢ وٝ زض ظ٤ط آٔسٜ اؾت: -ج

 ٞب، رّسٞب٢وٝ چ٥ٙٗ ٔزٕٛفٍٝٞٙب٣ٔ ٞب ٚ غ٥طٜٔزٕٛفٝ آحبض چبپ٣، تزس٤س ٘ؾط آحبض ٞٙط٢، ٘مبق٣ -1

آٚض٘س ٚ ٚلت٣ وٝ تهب٤ٚط ٕٞطاٜ ثب ٔت٣ٙ تٛض٥ح٣ ٞطچٙس وٛتبٜ زض اضتجبط ثب ذٛز آحبض ٚ ٚرٛز ٣ٔوب٣ّٔ ضاثٝ

 ٤ب پس٤سآٚض٘سٌبٖ آٖ اقبضٜ زاضز؛

ٞب ٘ٛقتٝ قسٜ ثٝ نٛضت ضٚا٤ت پ٥بپ٣ ثب تهب٤ٚط٢ وٝ حٛازث ٔق٣ٙ٥ ضا ٞب٢ ٔهٛض ٚ رعٜٚٞب، وتبةآِجْٛ -2

 زٞس؛قطح ٣ٔ

 ٞب٢ ٔهٛض ثطا٢ وٛزوبٖ؛ٛضٞب ٚ وتبةٞب، ولاؾآِجْٛ -3

 ٞب٢ فىب٣ٞوتبة -4

 قٛ٘س.ٞب٢ ف٣ٕٔٛ زض ا٤ٗ آٔبض ٌٙزب٘سٜ ٣ٕ٘٘كط٤ٝ -ٗادآٍرٕ

 آهار تَل٘ذ   3-3

 1ّااصَل هجوَػِ دادُ   3-3-1

 وبض ضٚز:قٛز، انَٛ ظ٤ط ثب٤س ثٝٞب٢ اِىتط٥٘ٚى٣ ٌعاضـ ٣ٔٞب ٚ وتبةٞب ٚ رعٜٚوٝ آٔبض ت٥ِٛس وتبةظٔب٣٘

قٛز، ٚاحس زض ٔٛضز احط٢ وٝ ٤ه فٙٛاٖ ٚاحس زاضز ٚ زض چٙس٤ٗ رّس ث٥ف اظ چٙس ؾبَ ٔٙتكط ٣ٔ -الف

 آٔبض٢ ثب٤س قٕبضـ ؾبت٘ٝ فٙٛاٖ ضا ثسٖٚ تٛرٝ ثٝ تقساز رّسٞب٢ ٔٙتكطقسٜ زض ٘ؾط ث٥ٍطز؛

 رب٢ فٙٛاٖ ٤ه ٚاحس آٔبض٢ زض ٘ؾط ٌطفت:زض ٔٛاضز ظ٤ط ثب٤س رّس ضا ثٝ -ب

فٙٛاٖ ٔخبَ، آحبض وبُٔ ٤ه فٙٛاٖ ٤ه ٘كط٤ٝ چبح قٛز) ثٝاحط ٔزعا، زض ٕٞبٖ ٔزّس ثٝاٌط زٚ ٤ب چٙس  -1

 ٞب٢ ٔٙترت اظ ٤ٛ٘ؿٙسٌبٖ ٔرتّف( ٤ب؛٤ٛ٘ؿٙسٜ، ٕ٘ب٤كٙبٔٝ

ٞب ٤ه ٚاحس اٌط ٤ه احط زض چٙس٤ٗ رّس چبح قٛز ٚ ٞط رّس زاضا٢ ٤ه فٙٛاٖ ٔتفبٚت ثبقس ٚ ٕٞٝ آٖ -2

 ٔزعا ضا تكى٥ُ زٞٙس.

                                                 

1- Principles of data collection 
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اؾت ثب٤س ثٝ نٛضت ٤ه ظثبٖ ٔرتّف وٝ ثب فٙٛاٖ ٔكبثٝ زض ٤ه وكٛض ذبل ٔٙتكط قسٜٞب٢ ٤ٚطا٤ف -پ

 اؾت(.ٞب٣٤ وٝ تطرٕٝ قسٜٚاحس آٔبض٢ ٔزعا زض ٘ؾط ٌطفتٝ قٛ٘س) ثطحؿت زضنس فٙب٤ٚٗ ٘ؿرٝ

 ٞب.ٞب٢ ٤ه فٙٛاٖ ٔحبؾجٝ قٛز ٘ٝ تقساز فٙٛاٖٞب٢ ٔزسز ثب٤س ثط حؿت تقساز ٘ؿرٝچبح  -ت

 ٞب٢ ٔزعا ٔحبؾجٝ قٛز.نٛضت فٙٛاٖز ثب٤س ثٝٞب٢ ٔزس٤ٚطا٤ف -ث

 ٞب قبثه زازٜ قٛز.فٙٛاٖ ٤ه ٚاحس آٔبض٢ ٔحبؾجٝ قٛز، اٌط ثٝ آٖٞب٢ ا٤ٙتط٘ت٣ ضا٤ٍبٖ ثب٤س ثٝ٘كط٤ٝ -ج

 ّإ آهارًٕواٗص دادُ   3-3-2

 کل٘ات   3-3-2-1

 ٌعاضـ زٞس:ٞب٢ اِىتط٥٘ٚى٣ ثب٤س ٔٛاضز ظ٤ط ضا ٞب ٚ وتبةٞب ٚ رعٜٚآٔبض ت٥ِٛس وتبة

 ٞب٢ اِىتط٥٘ٚى٣ ت٥ِٛس قسٜ؛ ٚٞب ٚ وتبةٞب، رعٜٚٞب٢ وتبةتقساز وُ فٙٛاٖ -

 ٞب٢ ت٥ِٛس قسٜ.ٞب ٚ رعٜٚٞب٢ وتبةتقساز وُ ٘ؿرٝ -

تب        2-2-3-3ٞب٢ ظ٤ط ثٙس ثٙس٢، ا٤ٗ آٔبضٞب ثب٤س زض فٟطؾت زؾتٝثؿت٣ٍ ثٝ ٘ٛؿ اعلافبت ضطٚض٢ زاضز

 تمؿ٥ٓ قٛ٘س. 3-3-2-6

 ًَع ٍ هَضَع   3-3-2-2

ثٙس٢ قسٜ ثطا٢ اعلافبت زض پ٥ٛؾت اِف عجمٝثٙس٢ زازٜٞب ثب٤س عجك ضزٜزض اثتسا آٔبض ت٥ِٛس فٙب٤ٚٗ ٚ ٘ؿرٝ

 قٛ٘س.

 ضکل   3-3-2-3

 ٞب٢ فطف٣ ظ٤ط ؾبظٔب٘س٣ٞ قٛز:آٔبض ٔطثٛط ثٝ قىُ ثب٤س زض زؾتٝ

 چبپ٣ -

 اِىتط٥٘ٚى٣ -

 ض٤عٍ٘بقت -

 جلذ   3-3-2-4

 ٞب٢ فطف٣ ظ٤ط ؾبظٔب٘س٣ٞ قٛز:٘ٛؿ رّس ثب٤س زض زؾتٝآٔبض ٔطثٛط ثٝ 

 ٞبوتبة -
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 ٞبرعٜٚ -

 زتاى   3-3-2-5

 ٞب٢ فطف٣ ظ٤ط ؾبظٔب٘س٣ٞ قٛز:آٔبض ٔطثٛط ثٝ ظثبٖ ثب٤س زض زؾتٝ

 ت٥ِٛس قسٜ زض ظثبٖ ان٣ّ -

 ٞب(ت٥ِٛس قسٜ زض ظثبٖ ٘كط) فمظ ثطا٢ تطرٕٝ -

 آحبض زض زٚ ٤ب چٙس ظثبٖ -

 ًطرسفارش    3-3-2-6

 ٞب٢ فطف٣ ظ٤ط ؾبظٔب٘س٣ٞ قٛز:آٔبض ٔطثٛط ثٝ ؾفبضـ ٘كط ثب٤س زض زؾتٝ

 ا٥ِٚٗ ٤ٚطا٤ف -

 ٤ٚطا٤ف ٔزسز -

 آهار تَزٗغ   3-4

 ّااصَل هجوَػِ دادُ   3-4-1

 ضٚز.آٔسٜ اؾت ثىبض٣ٔ 1-3-3ان٣ِٛ وٝ زض ظ٤ط ثٙس 

 .ٔمسٔٝ ٔطارقٝ قٛز( اِىتط٥٘ٚى٣ پٛقف زازٜ ٘كسٜ اؾت) ثٝٞب ٚ ٘كط٤بت ازٚاض٢ زض ا٤ٗ اؾتب٘ساضز، تٛظ٤ـ ضٚظ٘بٔٝ -ٗادآٍرٕ

 ّإ آهارٕارائِ دادُ   3-4-2

 کل٘ات   3-4-2-1

 ٞب٢ ظ٤ط ثب٤س ٌعاضـ قٛز:زازٜ

 قٛ٘س:ثٙس٢ ٣ٔفٙٛاٖ ٔٛاضز ظ٤ط عجمٝٞب، ثٝفطٚق٣قسٜ زض ذطزٜٞب٢ فطٚذتٝتقساز وُ ٘ؿرٝ -الف

 ٌعاضـ قسٜ اؾت، ٚٞب٣٤ وٝ اظ ٘كط٤بت ذبضر٣ تقساز ٘ؿرٝ  -1

 ٞب٢ ٘كط٤بت زاذ٣ّ وٝ ثٝ ذبضد اظ وكٛض فطٚذتٝ قسٜ اؾت؛تقساز ٘ؿرٝ -2

وٝ [1(VAT)]پَٛ ضا٤ذ ٣ّٔ اظ رّٕٝ ٔب٥ِبت ثط اضظـ افعٚزٜ ٞبفطٚق٣ٞب٢ ذطزٜ وُ ثطٌكت٣ اظ ٘ؿرٝ -ب

 ا٘س:ثٙس٢ قسٜفٙٛاٖ ٔٛاضز ظ٤ط عجمٝثٝ

                                                 

1- value added tax 
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]پَٛ ضا٤ذ ٣ّٔ اظ رّٕٝ ٔب٥ِبت ثط اضظـ  ذبضر٣ ٞب٢٘كط٤ٝ اظ قسٌٜعاضـ ثطٌكت٣ ٞب٢٘ؿرٝ -1

 ٚ ،[(VAT)افعٚزٜ

]پَٛ ضا٤ذ ٣ّٔ اظ رّٕٝ  ٞب٢ ثطٌكت٣ اظ ٘كط٤بت زاذ٣ّ وٝ ثٝ ذبضد اظ وكٛض فطٚذتٝ قسٜ اؾت٘ؿرٝ -2

 .[(VAT) ٔب٥ِبت ثط اضظـ افعٚزٜ

 تمؿ٥ٓ قٛز. ٞب٢ ث٥كتط،ثٙس٢ز، ا٤ٗ آٔبضٞب ثب٤س زض زؾتٝثؿت٣ٍ ثٝ ٘ٛؿ اعلافبت ٔٛضز ٥٘بظ زاض

 ًَع ٍ هَضَع   3-4-2-2

 ضٚز.وبض ٣ٔثطا٢ ا٤ٗ لؿٕت ٞٓ ثٝ  2-2-3-3ثٙس٢ ظ٤طثٙس عجمٝ

 (2ّا)خردُ فرٍش 1هراکس فرٍش   3-4-2-3

 ثٙس٢ قٛ٘س:ٞب( ثب٤س ثط اؾبؼ ٔٛاضز ظ٤ط عجمٝفطٚق٣ذطزٜ) ٔطاوع فطٚـ

 ٞبفطٚق٣وتبة -الف

 ا٢ٞب٢ ظ٘ز٥طٜٞب/ فطٚقٍبٜٔغبظٜ -ب

 فطٚق٣افعاض/ ٘ٛقت3فطٚق٣فطٚق٣/ ثؿبط وتبةزوٝ ضٚظ٘بٔٝ -پ

 4ٞب٢ ؾفبضـ پؿت٣ٞب٢ وتبة/ ثٍٙبٜا٘زٕٗ -ت

 ٞب٢ ثطذظفطٚق٣وتبة -ث

 )فطٚـ ٔؿتم٥ٓ( ٘بقطاٖ -ج

 ؾب٤ط ٔٛاضز -چ

 ّا ٍ ًطرٗات ادٍارٕآهار رٍزًاهِ      4

 کل٘ات   4-1

اؾت، ٘بقطا٣٘ ضا وٝ ثٝ تطت٥ت زض ثٙس    ثٝ آٖ اقبضٜ قسٜ آٔبض ضٚظ٘بٔٝ ٚ ٘كط٤بت ازٚاض٢ وٝ زض ا٤ٗ اؾتب٘ساضز

ٞب٢ ٔٙتكطقسٜ زض ٤ه وكٛض زٞس. ا٤ٗ آٔبض ثٝ ٘كط٤ٝتقط٤ف قسٜ اؾت ضا تحت پٛقف لطاض٣ٔ 2-24ٚ  2-22

ثب٤س زض  شوط قسٜ اؾت 1ٞب٣٤ وٝ زض ثٙس ٞب ثٝ اؾتخٙب٢ ٘كط٤ٝعٛض و٣ّ چ٥ٙٗ ٘كط٤ٝٔق٥ٗ اقبضٜ زاضز. ثٝ

 .٣ّٔ وكٛضٞب٢ ٔرتّف ٌٙزب٘سٜ قٛ٘سقٙبؾ٣ وتبة

 

                                                 

1- Selling Points 

2- Retail Outlets 

3- Bookstalls  

4- Mail-order Businesses; 
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 ضًَذّاٖٗ کِ در آهار گٌجاًذُ هًٖطرِٗ    4-2

 ازٚاض٢ ٌٙزب٘سٜ قٛ٘س.ٞب ٚ ٘كط٤بتٞب٢ ظ٤ط ثب٤س زض آٔبض ضٚظ٘بٔٝا٘ٛاؿ ٘كط٤ٝ

  ٞب؛و٥ّٝ ضٚظ٘بٔٝ-الف

 ٙس؛ٞب٣٤ وٝ ٔحطٔب٘ٝ ثٛزٜ ٤ب فمظ ثطا٢ تٛظ٤ـ زاذ٣ّ ٞؿتٞب٢ زِٚت٣ ثٝ اؾتخٙب٢ ٔزّٝٔزّٝ -ب

ٞب٢ تحم٥مبت٣ ٚ ؾب٤ط ا٘زٕٗ ٞب٢ٝؾؿؤٞب٢ زا٘كٍب٣ٞ، ٘كط٤بت ٔٔب٘ٙس، ٔزّٝ ٞب٢ ف٣ّٕ ٚ ازث٣ٔزّٝ -پ

 فط٣ٍٙٞ ٚ آٔٛظق٣؛

ٚضظق٣ حت٣ اٌط ثطا٢ ٞب٢ ٝؾؿؤٞب٢ ؾ٥بؾ٣ ٤ب ٔٞب٢ نٙف٣، ؾبظٔبٖٞب٢ ترهه٣، اتحبز٤ٝٔزّٝ -ت

 ٔٙتكط قٛز؛ ٞبآٖ افضب٢

 ؾبت٘ٝ ٤ب وٕتط اظ آٖٞب٣٤ ثب فبنّٝ ا٘تكبض ٔزّٝ -ث

 ؛ٞب٢ ذبل ٔصٞج٣ٞب٢ ٞسفٕٙس زض ٌطٜٚٔزّٝ -ج

 ؛ٞب٢ ٔساضؼٔزّٝ -چ

 ؛ٞب٢ زاذ٣ّ ؾبظٔبٖٔزّٝ -ح

 ٞب٣٤ احتٕبت ثب ٔتٗ ازث٣ ٔٙتكط قٛزنٛضت ٔزّٝٞب٢ ضاز٤ٛ ٚ ت٤ّٛع٣٘ٛ٤ اٌط ثٝؾطٌط٣ٔ، ضإٞٙب٢ ثط٘بٔٝ -خ

 ٞب٢ ذبل ثبقس.٤ب حب٢ٚ  قطح ٚ تغ٥٥ط ثقض٣ ثط٘بٔٝ

 آهار تَل٘ذ    4-3

 ّااصَل هجوَػِ دادُ   4-3-1

 وبض ثطز:قٛز، انَٛ ظ٤ط ضا ثب٤س ثٌٝعاضـ زازٜ ٣ٔ ٞبٔزّٝٞب ٚ ظٔب٣٘ وٝ آٔبض ت٥ِٛس ضٚظ٘بٔٝ

 نٛضت ٤ه ٚاحس آٔبض٢ زض ٘ؾط ٌطفتٝ قٛز:ٞب٢ ظ٤ط ثب٤س ثٝثٙس٢ٞب زض زؾتٝٞب ٚ ٔزّٝضٚظ٘بٔٝ -الف

 زض ان٣ّ ٤ٚطا٤ف اظ تٛر٣ٟ لبثُ عٛضثٝ ضٚظ٘بٔٝ آٖ اٌط ٞب،ضٚظ٘بٔٝ ٕٞبٖ اظ اؾتب٣٘ ٤ب ٔح٣ّ ٞب٤ٚ٢طا٤ف  -1

 ثطا٢ تٛر٣ٟ٥ ،ٔح٣ّ اذجبض نفحبت ٤ب فٙٛاٖ زض تفبٚت ٤ه فمظ) ٘جبقس ٔتفبٚت ٤ٚطا٤ك٣ ٔحتٛا٢ ٤ب ذجطٞب

 ؛(٥٘ؿت ٔزعا ضٚظ٘بٔٝ ٤ه فٙٛاٖثٝ ثٙس٢عجمٝ

 نٛضت ٔزعا تٛظ٤ـ ٘كٛ٘س.نٛضت٣ وٝ ثٝٞب، زض ٞب٢ آٖٞب  ٚ ض٥ٕٕٝٞب ٚ ٔزّٝضٚظ٘بٔٝ -2

 زض ٘ؾط ٌطفتٝ قٛز: ٔزعا آٔبض٢ ٞب٢ٚاحس نٛضتٞب٢ ظ٤ط ثب٤س ثٝثٙس٢ٞب زض زؾتٝٞب ٚ ٔزّٝضٚظ٘بٔٝ -ب

تط اظ ٤ٚطا٤ف ان٣ّ زض اذجبض ٤ب ٔحتٛا٢ عٛض لبثُ تٛر٣ٟ ٔتفبٚتٞب٢ اؾتب٣٘ ٤ب ٔح٣ّ وٝ ث٤ٚٝطا٤ف -1

 ٤ٚطا٤ف ثبقس؛

 ٞب٢ ذبل٤ٚطا٤ف -2
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وٝ فٙٛاٖ ٔزعا٣٤ زاقتٝ ثبقٙس ٤ب اظ ٞؿتبضٞب٢ ٔح٣ّ رسا٣٤ تكى٥ُ ٞب٢ نجح ٚ فهط زضنٛضت٣ضٚظ٘بٔٝ -3

 قسٜ ثبقٙس؛

 ٞب٢ ظثب٣٘ ٔرتّف اظ ٤ه ٘كط٤ٝ ٔٙتكطقسٜ زض ٕٞبٖ وكٛض؛٤ٚطا٤ف -4

 قٛز.نٛضت رساٌب٘ٝ تٛظ٤ـ ٣ٔٞب٣٤ وٝ ثٝض٥ٕٕٝ -5

 ّإ آهارٕارائِ دادُ    4-3-2

 تکل٘ا    4-3-2-1

 ٞب٢ ظ٤ط ضا اضائٝ زٞس:ٞب ثب٤س زازٜٞب ٚ ٔزّٝآٔبض ت٥ِٛس ضٚظ٘بٔٝ

 ٞب؛تقساز وُ فٙب٤ٚٗ ضٚظ٘بٔٝ -

 ٞب٢ ضٚظ٘بٔٝ ت٥ِٛسقسٜ؛تقساز وُ ٘ؿرٝ -

 تقساز وُ فٙب٤ٚٗ ٔزّٝ؛ -

 ت٥ِٛسقسٜ. ٞب٢ ٔزّٝتقساز وُ ٘ؿرٝ -

ٕٔىٗ اؾت افٕبَ  5-2-3-4تب  2-2-3-4ثٙسٞب٢ فطف٣ اضبف٣ زازٜ قسٜ زض ظ٤ط ثٙس٢زض نٛضت ِعْٚ، زؾتٝ

 قٛز.

 قالة    4-3-2-2

 ٢ فطف٣ ظ٤ط ؾبظٔب٘س٣ٞ قٛ٘س:بٞثٙس٢آٔبض ٔطثٛط ثٝ لبِت ٕٔىٗ اؾت زض زؾتٝ

 چبپ٣ -الف

 اِىتط٥٘ٚى٣ -ب

 ض٤عٍ٘بقت -پ

 زتاى    4-3-2-3

 ٞب٢ فطف٣ ظ٤ط ؾبظٔب٘س٣ٞ قٛ٘س:ثٙس٢آٔبض ٔطثٛط ثٝ ظثبٖ ٕٔىٗ اؾت زض زؾتٝ

 ٞب٢ چبح قسٜضٚظ٘بٔٝ -الف

 ضٚظا٘ٝ، ٤ق٣ٙ حسالُ چٟبض ثبض زض ٞفتٝ، ٚ -1

 غ٥ط ضٚظا٘ٝ، ٤ق٣ٙ ؾٝ ثبض زض ٞفتٝ ٤ب وٕتط -2

 ٞب٢ چبح قسٜٔزّٝ -ب

 ٞفتٝ زض ثبض چٟبض حسالُ -1
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 ٤ه تب ؾٝ ثبض زض ٞفتٝ -2

 زٚ ٤ب ؾٝ ثبض زض ٔبٜ -3

 ثبض زض ؾبَ زٚاظزٜٞكت تب  -4

 ثبض زض ؾبَ ٞفتتب اظ پٙذ  -5

 اظ زٚ تب چٟبض ثبض زض ؾبَ-6

 ٤ه ثبض زض ؾبَ ٤ب فٛانُ عٛت٣٘ -7

 ٘بٔٙؾٓ -8

 ّاّذف هجلِ گرٍُ    4-3-2-5

 ٞب٢ فطف٣ ظ٤ط ؾبظٔب٘س٣ٞ قٛ٘س:ثٙس٢ٕٔىٗ اؾت زض زؾتٝ ٌطٜٚ ٞس آٔبض ٔطثٛط ثٝ 

 ٞب٢ ف٣ٕٔٛ:ٔزّٝ -الف

اؾبؾب ض٤ٚسازٞب٢ ضٚظ ضا ٌعاضـ ٚ  ٞب٢ ٔهٛض٢ وٝٞب، ٤ق٣ٙ ٔزّٝٞب٢ ٔهٛض حب٢ٚ اذجبض ٚ ٌعاضـٔزّٝ -1

 زٞس؛ا٢ ضا ثٝ فىؽ اذتهبل ٣ٔوٙس ٚ فضب٢ لبثُ ٔلاحؾٝتفؿ٥ط ٣ٔ

ٞب٢ ٞب، ثحجٞب٣٤ وٝ اؾبؾب زض ث٥بٖ ا٤سٜٞب٢ فط٣ٍٙٞ، ٔصٞج٣، فّؿف٣ ٚ ؾ٥بؾ٣، ٤ق٣ٙ ٔزّٝٔزّٝ -2

 ٝ ثبقٙس؛ؾ٥بؾ٣ ٚ تحم٥مبت فط٣ٍٙٞ ٔكبضوت زاقتٝ ٚ ٕٔىٗ اؾت ٤ه وبٖ٘ٛ ٤ٚػٜ ٤ب حعث٣ زاقت

ٞب٢ ٔهٛض ٞسفٕٙس وٝ ٔرتم ٞب٢ ٤ٚػٜ ذب٘ٛازٜ، ٤ق٣ٙ ٔزّٝٞب٢ ٤ٚػٜ ٔطزاٖ ٤ب ظ٘بٖ ٚ ٤ب ٔزّٝٔزّٝ -3

ا٢ وّٖٙٛ ٤ٚػٜ ٤ب حعث٣ ز٤ٍط٢ ٞؿتٙس ٚ فضب٢ لبثُ ٔلاحؾٝ ذٛا٘ٙسٌبٖ ٔطز ٤ب ظٖ ٤ب ذب٘ٛازٜ اؾت وٝ فبلس

 2فٙٛاٖ ٔمبتت ؾ٥بؾ٣ زض ثٙس ٘تمبز٢ وٝ ثٝزٞٙس] اظ ا٤ٗ ضٚ، ثطا٢ ٔخبَ، ٔمبتت اضا ثٝ ته٤ٛط اذتهبل ٣ٔ

 ا٘س ٔؿتخ٣ٙ قسٜ اؾت[؛ثٙس٢ قسٜعجمٝ

ٞب٢ ؾلأت، ٞب٢ ضٚظٔخُ ٔطالجتٞب٣٤ وٝ اؾبؾب اعلافبت ف٣ٙ، حمٛل٣ ٚ ٣ّٔ زض ٔٛضز ٔٛضٛؿٔزّٝ -4

 وٙٙس؛ت٥ٟٝ ٣ٔ ٔهط  غصا ٚ ٔب٥ِبت ضا

 ثبقس؛٤ط٢ ٚوٕس٢ ٣ٔٞب٢ تهٛٞب٣٤ ثطا٢ رٛا٘بٖ ٚ وٛزوبٖ، وٝ قبُٔ ٔزّٝٔزّٝ -5

ٞب٣٤ وٝ اؾبؾب اعلافبت ٚ تفؿ٥طٞب٢ ٔطثٛط ثٝ ٞب٢ ضاز٣٤ٛ٤، ت٤ّٛع٣٘ٛ٤ ٚ ؾ٥ٕٙب٣٤، ٤ق٣ٙ ٔزّٝٔزّٝ -6

ٕٞطاٜ اعلافبت ٔٙبؾت زض ضاثغٝ ثب ٌطا٤ف ف٣ٙ ٤ب ٔٛضٛف٣ ضا ثٝ ٞب٢ ضاز٣٤ٛ٤، ت٤ّٛع٣٘ٛ٤ ٚ ؾ٥ٕٙب٣٤ثط٘بٔٝ

 ٔطتجظ ثب آٖ ضؾب٘ٝ ضا فطاٞٓ ؾبظز؛

ٞب٣٤ ٞب٢ تفط٤ح٣، ٔؿبفطت٣، ٌطزقٍط٢ ٚ ٚضظق٣ اذتهبل زاضز، ٤ق٣ٙ ٔزّٝوٝ ثٝ فقب٥ِت ٞب٣٤ٔزّٝ -7

 وٙس؛ٞب ضا ت٥ٟٝ ٣ٔٞب٢ ٤ٚػٜ زض ا٤ٗ ٔمِٛٝوٝ اؾبؾب اعلافبت ٔطثٛط ثٝ فقب٥ِت

 ٞب٢ ف٣ٕٔٛ رغطاف٥ب٣٤ ٚ تبض٤ر٣؛ٔزّٝ -8
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)ٞس  آٔٛظـ ترهه٣،  ؿتٙسٞب٣٤ وٝ اؾبؾب ثطا٢ فبٔٝ ٞٞب٢ ف٣ٕٔٛ ف٣ّٕ ٚ ف٣ٙ، ٤ق٣ٙ ٔزّٝٔزّٝ -9

ا٢ اقتغبَ ظزا٣٤ ٚ ٤ب ٟٔبضت آٔٛظق٣ ٘ساضز( وٝ اعلافبت ؾبزٜ ف٣ّٕ ٤ب ف٣ٙ ضا ثٝ زٚض اظ ٔفب٥ٞٓ پ٥چ٥سٜ

 زٞٙس؛ٔخُ ض٤بض٥بت، فّْٛ عج٥ق٣، زاضٚقٙبؾ٣ ٚ فٙبٚض٢ اعلافبت اضائٝ ٣ٔ

 زؾتطؾ٣ فْٕٛ(. )ثطا٢ ٞب٢ زِٚت٣ٞب، ٔخُ ٔزّٝؾب٤ط ٔزّٝ -10

 ثطا٢ ٌطٜٚ ذٛا٘ٙسٌبٖ ذبل: ٞب٣٤ٔزّٝ  -ب

 ٞب٢ ف٣ٙ، ف٣ّٕ ٚ تحم٥م٣؛ٞب٢ ترهه٣، ٔب٘ٙس ا٘ٛاؿ ٔزّٝٔزّٝ -1

 ٚ غ٥طٜ؛ ٞبٞب٢ ؾ٥بؾ٣، ا٘زٕٗٞب٢ ٚاحسٞب٢ تزبض٢، ٌطٜٚٔزّٝ -2

 ٞب٢ ارتٕبف٣ ثب اؾتفبزٜ چٙس ٔٙؾٛضٜ؛ٔزّٝ -3

 ٞب٢ زاذ٣ّ ؾبظٔبٖ؛ٔزّٝ -4

 ٞب٢ ٔصٞج٣ ذبل؛ٞب٢ ثبٞس  ٌطٜٚٔزّٝ -5

 )ثطا٢ ٌطٜٚ ذٛا٘ٙسٌبٖ ذبل(. ٞب٢ زِٚت٣ٔزّٝ -6

 آهار تَزٗغ    4-4

 ّااصَل هجوَػِ دادُ    4-4-1

وبض قٛز انَٛ ظ٤ط ثب٤س ثٝآٚض٢ ٣ٔٞب رٕـٞب٢ چبپ٣ ٚ ض٤عٍ٘بقتٞب ٚ ٔزّٝوٝ آٔبضٞب زض تٛظ٤ـ ضٚظ٘بٔٝظٔب٣٘

 ضٚز:

 اؾتٞب٣٤ وٝ ثٝ فطٚـ ٘طؾ٥سٜقساز ٘ؿرٝٞب٣٤ وٝ ثب٤س زض ٌطزـ ثبقس ثٝ اؾتخٙب٢ تآٔبض تقساز ٘ؿرٝ -الف

 ٞب(؛)ثطٌكت٣

ٞب٢ ٌطزـ ثب٤س ٥ٔب٥ٍ٘ٗ ٌطزـ ضٚظا٘ٝ ٘كط٤بت ضٚظا٘ٝ ٤ب ٌطزـ ٔتٛؾظ ٞط چبح ثطا٢ ٘كط٤بت غ٥ط قىُ -ب

 ضٚظا٘ٝ ضا ٘كبٖ زٞس.

٥٘ى٣ اضائٝ زٞس) ثاٝ ٔمسٔاٝ   ٞب٢ اِىتطٚٞب ٚ ٔزّٝٞب ضا زض تٛظ٤ـ ضٚظ٘بٔٝآٚض٢ زازٜٞب٢ رٕـا٤ٗ اؾتب٘ساضز ٘جب٤س ضٚـ -ٗادآٍرٕ

 ٔطارقٝ قٛز. 1ٔطارقٝ قٛز(. ٘كط٤بت ف٣ٕٔٛ اظ ا٤ٗ آٔبض ٔؿتخ٣ٙ ٞؿتٙس. ثٝ ثٙس 

 ّإ آهارٕارائِ دادُ   4-4-2

 آٚض٢ قٛز:ٞب٢ ظ٤ط ثب٤س رٕـزازٜ

ٞب، تقساز٢ وٝ زض ذبضد ا٘س ٚ اظ ٕٞبٖ ٘ؿرٝنٛضت ٔؿتم٥ٓ ثٝ فطٚـ ضفتٝٞب٣٤ وٝ ثٝتقساز وُ ٘ؿرٝ -الف

 اظ وكٛض ثٝ فطٚـ ضؾ٥س؛

ٞب، تقساز٢ وٝ زضذبضد اظ ا٘س ٚ اظ ٕٞبٖ ٘ؿرٝٞب٣٤ وٝ اظ عط٤ك اقتطان ثٝ فطٚـ ضفتٝتقساز وُ ٘ؿرٝ -ب

 وكٛض ثٝ فطٚـ ضؾ٥س؛
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 ٞب٣٤ وٝ ضا٤ٍبٖ تٛظ٤ـ قسٜ اؾت.تقساز ٘ؿرٝ -پ

 ّادادگاى آهار تَل٘ذ      5

 کل٘ات    5-1

قٙبؾا٣  زض وُ چ٥ٙٗ ٘كط٤بت ثب٤اس زض وتابة   ض وكٛض ٔق٥ٗ اقبضٜ زاضز،ٔٙتكطقسٜ ز ٞبزازٌبٖا٤ٗ آٔبضٞب ثٝ 

 وكٛض ٌٙزب٘سٜ قٛز. آٖ ٣ّٔ

عٛض و٣ّ ثطا٢ ٘كط٤بت حص  قسٜ قٛز) ثٝ ٔمسٔٝ ٔطارقٝ قٛز( ثٝ، پٛقف زازٜ ٣ٕ٘زازٌبٖزض ا٤ٗ اؾتب٘ساضز، تٛظ٤ـ  -ٗادآٍرٕ

 اظ ا٤ٗ آٔبض ثٝ ثٙس ٤ه ٔطارقٝ قٛز.

 ّااصَل هجوَػِ دادُ   5-2

تٛا٘س ٣ٔ ISSNزازٜ قٛز.  ٤ISSNب  ISBNاٌط ثٝ ا٤ٗ ٘كط٤بت  زض ثط٥ٌطزثب٤س ٘كط٤بت ا٤ٙتط٘ت٣ ضا٤ٍبٖ ضا 

 ٔب٘ٙس فٙٛاٖ ٔٛاظ٢ زضقىُ غ٥ط اِىتط٥٘ٚى٣ ثبقس.

 ّإ آهارٕارائِ دادُ    5-3

 ٞب٢ ظ٤ط ضا اضائٝ زٞس:ثب٤س زازٜ زازٌبٖآٔبض ت٥ِٛس 

 ت٥ِٛس قسٜ ثطا٢ زؾتطؾ٣ ثٝ قجىٝ؛ زازٌبٖ تقساز وُ فٙب٤ٚٗ -الف

 (.CD-ROM, DVDٞب٢ ف٥ع٤ى٣)زض حبُٔزازٌبٖ تقساز وُ فٙب٤ٚٗ  -ب

 آهار در صٌؼت چاپ ٍ ًطر     6

 کل٘ات   6-1

ٞب٢ ا٘تكبض ٚ/ ٤ب چبح ضا زض ٤ه ٞب٢ زض٥ٌط زض فقب٥ِتٞب ثب٤س تقساز وُ ؾبظٔبٖآٔبض ٘بقطاٖ ٚ/ ٤ب چبپرب٘ٝ

 ٞؿتٙس. ٞبوٙٙسٜچبحٞب٢ تط اظ ٘بقطاٖ ٤ب ا٘زٕٗٞب لبثُ زؾتطؼ٣ زازٜعٛض وّوكٛض ٘كبٖ زٞس. ثٝ

 ّااصَل هجوَػِ دادُ   6-2

ٞب٣٤ ٔق٥ٗ قسٜ ثٝ اقربل ٚ ؾبظٔبٖ 1-6عٛض وٝ زض ثٙس زض ا٤ٗ اؾتب٘ساضز، آٔبض ٔطثٛط ثٝ نٙقت ٘كط، ٕٞبٖ

 اِىتط٥٘ٚى٣ ٞؿتٙس اقبضٜ زاضز.ٞب ٚ ٘كط٤بت ٞب، ٔزّٝٞب، ضٚظ٘بٔٝوٝ زض٥ٌط ت٥ِٛس ٚ تٛظ٤ـ وتبة

 ّإ آهارٕارائِ دادُ   6-3

 کل٘ات   6-3-1

 ثٙس٢ قٛ٘س.قٕبضـ ٚ عجمٝ 3-3-6ٚ  2-3-6ٞب ثب٤س ٔب٘ٙس ظ٤ط ثٙس ؾبظٔبٖ
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 ًَع   6-3-2

 ٞب٢ ظ٤ط ؾبظٔب٘س٣ٞ قٛز:ثٙس٢ٞب ثب٤س زض زؾتٝآٔبض ا٘ٛاؿ ٘بقطاٖ ٚ چبپرب٘ٝ

 ثطا٢ ٘بقطاٖ: -الف

 ٘بقطاٖ؛تقساز وُ  -1

 تقساز وُ وبضوٙبٖ؛ -2

 زضآٔس حبنُ اظ فطٚـ ٚ تج٥ّغبت؛ -3

ٞب ٚ ا٘تكبضات ٞب، ٔزّٝٞب، ضٚظ٘بٔٝتقساز وُ فٙب٤ٚٗ ٔٙتكط قسٜ ثٝ نٛضت ٔزعا، ثٝ تطت٥ت ثطا٢ وتبة -4

 اِىتط٥٘ٚى٣؛

 ٞب:ثطا٢ چبپرب٘ٝ -ب 

 ٞب؛تقساز وُ چبپرب٘ٝ -1

 تقساز وُ وبضوٙبٖ؛ -2

 ٞبٞب ٚٔزّٝٞب، ضٚظ٘بٔٝنٛضت ٔزعا ثطا٢ وتبةت٥ِٛس، ثٝاضظـ فطٚـ و٣ّ  -3

-ٞب، ٔزّٝٞب، ضٚظ٘بٔٝثٝ تطت٥ت ثطا٢ وتبة نٛضت ٔزعا،ٞب٢ ت٥ِٛسقسٜ( ثٝ)اظ ِحبػ ضٌٚطفت وُ ذطٚر٣ -4

 ٞب؛

 تقساز وُ ٘بقطاٖ فطف٣؛ -پ

 .فطف٣ ٞب٢وٙٙسٜتقساز وُ چبح -ت

ٞاب٢ ث٥كاتط٢ تمؿا٥ٓ    ثب ٘ٛؿ ان٣ّ ٘كط٤ٝ ت٥ِٛسقسٜ ٤ب تٛظ٤ـ قسٜ ثاٝ لؿإت  تٛا٘ٙس ٔغبثك ٞب ٣ٔ٘بقطاٖ ٚ چبپرب٘ٝ -ٗادآٍرٕ

 اؾت.عٛض وٝ زض پ٥ٛؾت اِف ٔكرم قسٜقٛ٘س. ٕٞبٖ

 تؼذاد کارکٌاى   6-3-3

 ٞب٢ ظ٤ط ؾبظٔب٘س٣ٞ قٛز:ثٙس٢آٔبض تقساز وُ وبضوٙبٖ ثب٤س زض زؾتٝ

 ٘فط؛  10تب  -الف

 ٘فط؛ 200تب  11اظ  -ب

 ٘فط. 200ث٥ف اظ  -پ
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 پَ٘ست

  )اطلاػاتٖ( 

 هَضَػٖ تٌذٕردُ

  قسٜ زض رسَٚٔٛضٛف٣ زازٜ ثٙس٢ضزٜٞب٢ ٔٛضٛف٣ ٘بقطاٖ، ثطا٢ تس٤ٚٗ ا٤ٗ اؾتب٘ساضز ٔطتجظ ثب ترهم

 قٛز.تٛن٥ٝ ٣ٔ  1-اِف

 قٕبضـ قٛز: 1 -ٔٛضٛف٣ زازٜ قسٜ زض رسَٚ اِف ثٙس٢ضزٜعٛض رساٌب٘ٝ اظ ٞب٢ ظ٤ط ثب٤س ثٝا٘ٛاؿ وتبة

 ٞب٢ زضؾ٣وتبة -

 ٞب٢ زاؾتبٖوتبة -

 ٞب٢ وٛزوبٖوتبة -

 1ٞب٢ وٕس٢وتبة -

 ا٘س.ثٙس٢ ٘كسٜعجك 1-ٞب٢ ز٤ٍط٢ وٝ ٔغبثك ثب رسَٚ اِفتٕبْ وتبة -

 تٌذٕ هَضَػٖردُ -1-جذٍل الف

 هرتَطِ الف تٌذٕ دّذّٖ دَٖٗٗضوارُ ردُ هحتَإ گرٍُ هَضَػٖ

 و٥ّبت

 فٙبٚض٢ اعلافبت

 فّؿفٝ، ضٚا٘كٙبؾ٣

 ز٤ٗ

 ارتٕبف٣فّْٛ 

 قٙبؾ٣ ، آٔبضربٔقٝ

 فّْٛ ؾ٥بؾ٣، التهبز

 حمٛق، فّْٛ ازاض٢

 ضفبٜ ٚ تب٥ٔٗ ارتٕبف٣

 فّْٛ ٘ؾب٣ٔ

 آٔٛظـ ٚ پطٚضـ

 تزبضت، اضتجبعبت، حُٕ ٚ ٘مُ

ٞب، آزاة، ضؾْٛ، ؾٙت٘ػازقٙبؾ٣، ا٘ؿبٖ قٙبؾ٣ فط٣ٍٙٞ)

 ًٙ فبٔٝٞفط

0 

004 

1 

2 

3 

 310تب  300

 330تب  320

 354تب  351، 340

360 

 359تب  355

370 

380 

390 

 

                                                 

1- Comic Books  
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 هرتَطِ الف تٌذٕ دّذّٖ دَٖٗٗضوارُ ردُ هحتَإ گرٍُ هَضَػٖ

 ٞبظثبٖ

 قٙبؾ٣ٞب، ظثبٖفّٓ ظثبٖ، ظثبٖ

 فّٓ ٚ ض٤بض٥بت

 ض٤بض٥بت

 فّْٛ عج٥ق٣

 فٙبٚض٢، پعقى٣، فّْٛ وبضثطز٢

 پعقى٣

 ٟٔٙسؾ٣، ٟٔٙسؾ٣ ق٣ٕ٥، ؾبذت، ؾبذت ٚ ؾبظ

 وكبٚضظ٢، زأپعقى٣

 زاض٢ذب٘ٝ

 ٔس٤ط٤ت، ازاضٜ ٚ ؾبظٔب٘س٣ٞ

 ٞٙط ٚ ؾطٌط٣ٔ

ض٤ع٢ قٟط٢ ٚ وكٛض٢، ٔقٕبض٢ثط٘بٔٝ ض٤ع٢ ف٥ع٤ى٣، ثط٘بٔٝ  

 ٞٙطٞب٢ ٌطاف٥ى٣ ٚ پلاؾت٥ى٣، فىبؾ٣

ك٣، تئبتط، ف٥ّٓ ٚ ؾ٥ٕٙبٔٛؾ٥م٣، ٞٙطٞب٢ ٕ٘ب٤  

 ٚضظـ ٚ ٔؿبثمبت

 ازث٥بت

 ازث٥بت، ققط ٚ ٘مس ازث٣

 ٔتٖٛ ازث٣

 رغطاف٥ب/ تبض٤د

 رغطاف٥ب ٚ ؾفط

٘بٔٝ، ٘كبٖ ذب٘ٛاز٣ٌ٘بٔٝ، قزطٜتبض٤د، ؾطٌصقت  

 

4 

 490تب  400

5 

510 

 590تب  520

6 

610 

620 ،660 ،690 

630 

640 

650 

7 

 720تب  710

 770تب  730

 792تب 780

 799تب  793

8 

800 

 890تب  810

9 

910 

 990تب  920

 
ٞاب٢  . زٜ ٌاطٜٚ قسته٤ٛت 1985ٚ ؾ٥ٔٛٗ ارلاؾ٥ٝ ف٣ٕٔٛ ٤ٛ٘ؿىٛ  ؾبَ ثٙس٢ ٔٛضٛف٣ ٤ٛ٘ؿىٛ اؾت وٝ زض ث٥ؿتا٤ٗ رسَٚ ٔغبثك ثب ضزٜ -ٗادآٍرٕ

 ٥ٌط٘س.ا٘تكبض آٔبض ت٥ِٛس وتبة، ٔٛضز اؾتفبزٜ ٤ٛ٘ؿىٛ لطاض ٣ٔثطرؿتٝ زض 

ت٥ٟاٝ   ٥ٌطز، ٔطارـ ٔطثاٛط تفبزٜ لطاض ٣ٔثٙس٢ ٔٛضز اؾٞب٢ ضزٜقٛز رب٣٤ وٝ ؾ٥ؿتٓ(. تٛن٥ٝ DDC٣ٔثٙس٢ زٞس٣ٞ ز٣٤ٛ٤)ٞب٢ ضزٜؾطفٙٛاٖ -الف

 قٛز.
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 ًاهِتابک

 -ٔس٤ط٤ت و٥ّاس  -فٖٙٛ ا٥ٙٔت٣ -ٚض٢ اعلافبتفٙب، 1392: ؾبَ 10822-1 قٕبض٠ اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ [1]

 ة: چبضچ1ٛلؿٕت 

 -و٥ّاس  ٔس٤ط٤ت -ا٥ٙٔت٣ فٖٙٛ -ٚض٢ اعلافبت، فٙب1395: ؾبَ 10822-3 قٕبض٠ اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ [2]

 ة: چبضچ3ٛ لؿٕت

ٞب( )ثب٤ٍب٣٘ ٞبٔس٤ط٤ت ٤بززاقت -اعلافبت ٚ اؾٙبز، 1395: ؾبَ 10047-1اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [3]

 : و٥ّبت1 لؿٕت

 -ظ٤طؾبذت و٥ّس فٕا٣ٔٛ  -ضؾب٣٘ ثٟساقت٣اعلاؿ، 1389: ؾبَ 13452-1اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [4]

 ز٤ز٥تب٣ِ ٘بٔٝ: ٍ٘بٜ و٣ّ ثٝ ذسٔبت ٌٛا1٣ٞؿٕت ل

 -ظ٤طؾبذت و٥ّس فٕا٣ٔٛ  -ضؾب٣٘ ثٟساقت٣اعلاؿ، 1389: ؾبَ 13452-2اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [5]

 ٘بٕٔٝب٤ٝ ٌٛا٣ٞ٘: 2ؿٕت ل

 -ظ٤طؾبذت و٥ّس فٕا٣ٔٛ  -ضؾب٣٘ ثٟساقت٣اعلاؿ، 1389: ؾبَ 13452-3اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [6]

 ٔك٣ ٔطرـ ٌٛا٣ٞس٤ط٤ت ذظٔ: 3ؿٕت ل

ٔ  -ٚض٢ اعلافبتٙبف، 1393: ؾبَ 11210-4 قٕبض٠ اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ [7] ا٥ٙٔات قاجىٝ    -٥ٙتا٣ فٙاٖٛ ا

 زٚض : ا٣ٕٙ٤ زؾتطؾ٣ اظ ضا4ٜلؿٕت  -فٙبٚض٢ اعلافبت

وؿت ٚ ٞب٢ ٔس٤ط٤ت تساْٚ ؾ٥ؿتٓ -٥ٙٔت ربِٔق٣ٍِا، 1393: ؾبَ 19183اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [8]

 ضإٞٙب -وبض

ٖ  -فٙبٚض٢ اعلافبت، 1394: ؾبَ 27001اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [9] ٝ  -ا٥ٙٔتا٣  فٙاٛ  ٔاس٤ط٤ت  ؾابٔب٘

 تاِعأب -اعلافبت ا٥ٙٔت

 ٔس٤ط٤ت ٔرابعطات  -فٖٙٛ ا٥ٙٔت٣ -اعلافبت  ض٢فٙبٚ، 1392: ؾبَ 27005اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [10]

 ا٥ٙٔت اعلافبت

 ضإٞٙبٞاب٣٤ ثاطا٢   -فٖٙٛ ا٥ٙٔت٣ -اعلافبت  فٙبٚض٢، 1391: ؾبَ 27007اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [11]

 ٞب٢ ٔس٤ط٤ت ا٥ٙٔت اعلافبت  ٥ٕٔع٢ ؾبٔب٘ٝ

 ضإٞٙبٞاب٣٤ ثاطا٢   -فٖٙٛ ا٥ٙٔت٣ -اعلافبت  فٙبٚض٢، 1391: ؾبَ 27008اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [12]

 ٞب٢ ا٥ٙٔت اعلافبت ٥ٕٔعاٖ زض وٙتطَ

 ضإٞٙبٞاب٣٤ ثاطا٢   -فٖٙٛ ا٥ٙٔت٣ -اعلافبت  فٙبٚض٢، 1391: ؾبَ 27031اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [13]

 وؿت ٚ وبض ٔبز٣ٌ فٙبٚض٢ اعلافبت ٚ اضتجبعبت ثٝ ٔٙؾٛض تساْٚآ
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ٝ   -فٖٙٛ ا٥ٙٔتا٣  -تاعلافب  فٙبٚض٢، 1391: ؾبَ 14866-1اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [14]  -ا٥ٙٔات قاجى

 : ٔطٚض و٣ّ ٚ ٔفب1ٓ٥ٞلؿٕت 

ٝ   -فٙاٖٛ ا٥ٙٔتا٣   -اعلافابت    فٙابٚض٢ ، 1392: ؾابَ   27033-2اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤اطاٖ   [15]  -ا٥ٙٔات قاجى

 ا٥ٙٔت قجىٝبظ٢ ؾبز٥ٜ: ضإٞٙبٞب٣٤ ثطا٢ عطاح٣ ٚ پ2لؿٕت

ٝ   -فٖٙٛ ا٥ٙٔت٣ -اعلافبت  فٙبٚض٢، 1393: ؾبَ 27033-3اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [16]  -ا٥ٙٔات قاجى

 ُ وٙتط٣ِئعطاح٣ ٚ ٔؿب تٟس٤سٞب، فٖٙٛ -ثٙس٢ ٔطرـٞب٢ قجىٝ فطا٘بٔٝ: 3 لؿٕت

ٝ   -فٖٙٛ ا٥ٙٔت٣ -اعلافبت  فٙبٚض٢، 1393: ؾبَ 27033-4اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [17]  -ا٥ٙٔات قاجى

 ٞب٢ ا٥ٙٔت٣اؾتفبزٜ اظ زضٚاظٜ ٞب ثب ؾبظ٢ اضتجبعبت ث٥ٗ قجىٝٔٗا: 4 لؿٕت

ٝ   -فٖٙٛ ا٥ٙٔت٣ -اعلافبت  فٙبٚض٢، 1392: ؾبَ 27033-5اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [18]  -ا٥ٙٔات قاجى

 ٞب٢ ذهٛن٣ ٔزبظ٢ؾتفبزٜ اظ قجىٝا (VPNs) ٞب ثبؾبظ ؾطتبؾط قجىٝ اضتجبعبت أٗ: 5 لؿٕت

ٔاس٤ط٤ت ضذاساز    -فٙاٖٛ ا٥ٙٔتا٣   -اعلافابت   فٙبٚض٢، 1392: ؾب27035َاؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [19]

 ٥ٙت اعلافبتأ

ا٥ٙٔت اعلافابت   -فٖٙٛ ا٥ٙٔت٣ -اعلافبت  فٙبٚض٢، 1393: ؾبَ 27036-1اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [20]

 : ٔطٚض و٣ّ ٚ ٔفب1ٓ٥ٞلؿٕت -وٙٙسٜثطا٢ ضٚاثظ تب٥ٔٗ

ا٥ٙٔت اعلافابت   -فٖٙٛ ا٥ٙٔت٣ -اعلافبت  فٙبٚض٢، 1393: ؾبَ 27036-3اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [21]

 فٙبٚض٢ اعلافبت ٚ اضتجبعبت ضإٞٙبٞب٣٤ ثطا٢ ا٥ٙٔت ظ٘ز٥طٜ تب٥ٔٗ: 3لؿٕت  -وٙٙسٜثطا٢ ضٚاثظ تب٥ٔٗ

ضإٞٙبٞاب٣٤ ثاطا٢    -فٖٙٛ ا٥ٙٔتا٣  -اعلافبت  فٙبٚض٢، 1393: ؾبَ 27037اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [22]

 )ضل٣ٕ( ز٤ز٥تب٣ِ ٚض٢، اوتؿبة ٚ حفبؽت اظ قٛاٞسآقٙبؾب٣٤، رٕـ

وابض٢  چابضچٛة  -فٙاٖٛ ا٥ٙٔتا٣   -اعلافابت   فٙبٚض٢، 1392ؾبَ  :17643اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [23]

 حط٤ٓ ذهٛن٣

وابض٢  چابضچٛة  -فٙاٖٛ ا٥ٙٔتا٣   -اعلافابت   فٙبٚض٢، 1393: ؾبَ 19054اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [24]

 ٔقٕبض٢ حط٤ٓ 

 انَٛ ٚ ضٕٞٙٛزٞب -، ٔس٤ط٤ت ض٤ؿه1389: ؾبَ 13245اؾتب٘ساضز ٣ّٔ ا٤طاٖ قٕبض٠  [25]

[26] ISO/IEC 11770-2, Information technology - Security techniques - Key management - 

Part 2: Mechanisms using symmetric techniques 

[27] ISO/TS 14441:2013, Health informatics - Security and privacy requirements of EHR 

systems for use in conformity assessment 

[28] ISO/TR 17791:2013, Health informatics - Guidance on standards for enabling safety in 

health software 

[29] ISO/TS 17975, Health informatics - Principles and data requirements for consent in the 

Collection, Use or Disclosure of personal health information 
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[30] ISO 21091, Health informatics – Directory services for healthcare providers, subjects of 

care and other entities 

[31] ISO/TS 21298, Health informatics - Functional and structural roles 

[32] ISO 22301, Societal security - Business continuity management systems – 

Requirements 

[33] ISO 22600-1, Health informatics - Privilege management and access control - Part 1: 

Overview and policy management 

[34] ISO 22600-2, Health informatics - Privilege management and access control - Part 2: 

Formal models 

[35] ISO 22600-3, Health informatics - Privilege management and access control - Part 3: 

Implementations 

[36] ISO/TS 25237, Health informatics – Pseudonymization 

[37] ISO/IEC 27036-2, Information technology - Security techniques - Information security 

for supplier relationships - Part 2: Requirements 

[38] ISO 27789:2013, Health informatics - Audit trails for electronic health records 

[39] ISO 22857, Health informatics - Guidelines on data protection to facilitate trans-border 

flows of personal health data 
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